RESOLUCION CONJUNTA DE LAS VICECONSEJERIAS DE EDUCACION Y DE
ORGANIZACION EDUCATIVA POR LA QUE SE DICTAN INSTRUCCIONES SOBRE LA
PARTICIPACION EN EL PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS EN CENTROS
DOCENTES SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS DE EDUCACION INFANTIL,
EDUCACION PRIMARIA Y EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA Y
BACHILLERATO DE LA COMUNIDAD DE MADRID.

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn, recoge en el Titulo Il, Capitulo
[ll, Escolarizaciobn en centros publicos y privados concertados (articulos 84 al 88), los
criterios prioritarios para la admision de alumnos y otros aspectos relacionados con dicho
proceso.

Por otro lado, la Orden 1848/2005, de 4 de abril, de la Consejeria de Educacion, por
la que se establece el procedimiento para la admisién de alumnos en centros docentes
sostenidos con fondos publicos de segundo ciclo de educacion infantil, educacién primaria,
educacion secundaria y educacion especial (en adelante, la Orden 1848/2005, de 4 de abril),
regula el procedimiento de admision en dichas ensefianzas en la Comunidad de Madrid.

Con el fin de armonizar lo dispuesto en ambas disposiciones y concretar diversos
aspectos de la admisién de alumnos en centros sostenidos con fondos publicos, en las
presentes Instrucciones se regulan, en primer lugar, las zonas de escolarizacion y
adscripciones de centros a efectos de escolarizacién, en segundo lugar, el proceso de
reserva de plaza para el alumnado de los centros adscritos a otros centros a efectos de
escolarizacién y, por ultimo, los procesos ordinario y extraordinario de admision de alumnos.

Por otro lado, en los anexos se recogen las especificaciones relativas al calendario
previsto de desarrollo de las presentes Instrucciones de cara al proceso de admision, asi
como otros aspectos que permiten complementar y aplicar lo dispuesto en las mismas. Los
anexos se revisaran anualmente actualizandose el calendario y recogiéndose otras
especificaciones para cada curso escolar.

Con el fin de facilitar la realizacion los procesos anteriormente mencionados, y en
virtud del Decreto 118/2007, de 2 de agosto, del Consejo de Gobierno por el que se
establece la estructura organica de la Consejeria de Educacion, las Viceconsejerias de
Educacién y de Organizacién Educativa dictan las siguientes Instrucciones:

SECCION PRIMERA
Disposiciones de caréacter general

PRIMERA.- Ambito de aplicacion

1.- Se regird por esta Resolucion la escolarizaciébn de alumnos en los niveles y
ensefianzas sostenidas con fondos publicos impartidas en el segundo ciclo de las escuelas
infantiles, colegios publicos de educacion infantil, primaria o especial, institutos de educacién
secundaria y centros privados concertados de la Comunidad de Madrid.

2.- Quedan excluidas del ambito de aplicacién de la presente normativa los Ciclos
Formativos de Grado Medio y Superior, las Aulas de Compensacion Educativa y los
Programas de Cualificacion Profesional Inicial que se imparten en centros de Educacion
Secundaria y Unidades de Formacion e Insercion Laboral.



Asimismo, estan excluidos del ambito de aplicacién de las presentes Instrucciones el
acceso a los Centros Integrados de Ensefianzas Musicales de Madrid y de San Lorenzo del
Escorial asi como al centro educativo integrado “Sagrado Corazon” que escolariza a los
jovenes dependientes de la Agencia Madrilefia de Reeducaciéon y Reinsercion del Menor
Infractor, que seran objeto de regulaciones especificas.

El proceso de admision de alumnos en los centros privados sostenidos con fondos
publicos que tienen suscritos convenios con la Consejeria de Educacion se ajustara a lo
previsto en los mismos.

3.- Los centros privados que hayan solicitado el acceso al régimen de conciertos
para el curso siguiente para todas o alguna de las ensefianzas impartidas y cuenten para
ello con la aprobacion de la Consejeria de Educacion adaptaran los distintos procedimientos
gue integran el proceso de admision a dichas enseflanzas a lo dispuesto en estas
Instrucciones, sin perjuicio de la resolucién definitiva de los conciertos educativos.

SEGUNDA .- Gestion informatica del proceso de admisiéon de alumnos.

1.- Para la aplicacion y desarrollo de estas Instrucciones, los centros docentes
publicos utilizaran la aplicacion informatica SICE en sus diferentes versiones: educacion
infantil, educaciéon primaria y educacion secundaria, y los centros privados concertados
utilizaran la aplicacion SICEP/Alumnado. A estos efectos, se elaboraran y pondran a
disposicion de los centros docentes sostenidos con fondos publicos a través de dichas
aplicaciones las orientaciones, manuales e indicaciones destinadas a facilitar el proceso de
admisién en general, y de baremacion en particular.

2.- La informacién relativa al uso de dichas aplicaciones se encuentra disponible en
la Intranet institucional de la Comunidad de Madrid: http://educamadrid.icm.es/websice o en
http://www.madrid.org/websice para la aplicacion SICE y en
http://www.madrid.org/centrosprivados para SICEP a través de indicaciones especificas e
informacién detallada.

TERCERA.- Comisiones de Escolarizacion.

1.- La estructura y funciones de las Comisiones de Escolarizacién, que tienen
caracter permanente, aparecen recogidas en los articulos 5, 6 y 7 de la Orden 1848/2005,
de 4 de abril. Las Direcciones de Area Territorial revisaran periédicamente el nimero y
distribucion de dichas Comisiones, teniendo en cuenta el funcionamiento de las mismas y
las circunstancias de escolarizacion en las distintas zonas.

2.- Las Direcciones de Area Territorial podran ademas constituir una Comision
Territorial de cardcter técnico especifica para la escolarizacion de alumnos con necesidades
educativas especiales. Dicha Comisién tendra caracter permanente.



SECCION SEGUNDA
Zonas de escolarizaciéon y adscripciones de centros a efectos de escolarizacion.

CUARTA.- Asignacion de zonas de escolarizacién y de adscripciones de centros.

1.- Las zonas de escolarizaciéon (de influencia y limitrofes) y las adscripciones entre
centros a efectos de escolarizacién son las aprobadas por la Consejeria de Educacion y
recogidas en el SICE y SICEP.

2.- En el caso de los nuevos centros publicos y centros privados concertados cuya
puesta en funcionamiento se autorice en cada curso escolar, las Direcciones de Area
Territorial deberan realizar para cada centro la correspondiente asignacion de zona de
escolarizacién (de influencia, y en su caso, limitrofes) teniendo en cuenta los criterios
recogidos en la Orden 1848/2005, de 4 de abril. Podran, ademas, realizar adscripciones a
efectos de escolarizacién para aquellos centros en los que, se estime necesario facilitar el
paso de los alumnos ya escolarizados de una etapa a otra, sostenidas ambas con fondos
publicos.

a) En el caso de los centros publicos, el Servicio de Inspeccién Educativa, en
coordinacidén con los respectivos ayuntamientos, elaborara las propuestas de nuevas
zonas de influencia y limitrofes para dichos centros.

b) Los titulares de los centros privados concertados podran elevar su propuesta
debidamente justificada de establecimiento de zona de influencia o limitrofes a la
Direccion de Area Territorial correspondiente.

QUINTA.- Modificacién de las zonas de escolarizacion y de las adscripciones de
centros.

1.- Las Direcciones de Area Territorial, previa consulta con los respectivos
ayuntamientos y equipos directivos de los centros afectados, resolveran las propuestas
recibidas para modificar las zonas de influencia y limitrofes de los centros publicos asi como
las adscripciones a efectos de escolarizacién entre dichos centros.

2.- lgualmente, las Direcciones de Area Territorial resolveran las propuestas
recibidas relativas a la modificacion de las zonas de influencia y limitrofes de los centros
privados concertados, a solicitud del titular del centro asi como las adscripciones a efectos
de escolarizacién de unos centros a otros.

3.- Las Direcciones de Area Territorial, en coordinacién con los ayuntamientos,
podran proponer modificaciones que afecten a los limites geogréaficos de las zonas de
escolarizaciéon de los municipios correspondientes a las distintas categorias de centros
existentes. A este fin, remitiran a la Viceconsejeria de Organizacion Educativa (Servicio de
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion de la Direccién General de Infraestructuras
y Servicios) los mapas de los municipios en los que se haya realizado modificaciones en los
limites geogréficos de las zonas de escolarizacidn en los plazos establecidos en el anexo Il

SEXTA.- Propuesta final sobre zonas de escolarizacion y adscripciones de centros a
efectos de escolarizacion. Informacién a las familias.

1.- Las Direcciones de Area Territorial, a partir de las solicitudes recibidas de centros
publicos y centros privados concertados elaboraran anualmente una propuesta definitiva que
recoja:

e La asignacion de zonas de escolarizacibn y adscripciones para nuevos
centros



e Las modificaciones de zonas de influencia y limitrofes relativas a centros ya
existentes.

Las Direcciones de Area Territorial verificaran que las modificaciones incluidas en la
propuesta definitiva son conformes a la Orden 1848/2005, de 4 de abril y quedan reflejadas
en la aplicacién SICE (moédulos Zonas de Escolarizacién).

Las DAT remitirdn a la Viceconsejeria de Organizacion Educativa (Servicio de
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion de la Direccion General de Infraestructuras
y Servicios) una copia de dicha propuesta definitiva. Asimismo, daran traslado de esta
informacién a los centros educativos, asi como a las Comisiones de Escolarizacién y a los
Ayuntamientos respectivos.

2.- Las Direcciones de Area Territorial informaran a los centros educativos de la
disponibilidad de las respectivas zonas de influencia y adscripciones en SICE, en los plazos
establecidos en el anexo lI.

Los centros docentes publicos y privados concertados mantendran expuesta en lugar
visible la informacion relativa a sus respectivas zonas de influencia y sus zonas limitrofes,
asi como la referida a las adscripciones de su centro en relacion con otros centros.
Igualmente, las Comisiones de Escolarizacién facilitardn la consulta de las zonas de
influencia y sus zonas limitrofes, asi como de las adscripciones de los centros incluidos en
su @mbito de actuacion.

Dicha informacién sera obtenida por los centros de la aplicacion SICE, en el caso de
centros publicos y SICEP/Alumnado, en el caso de centros privados concertados.
Asimismo, las familias podran obtener la referida informacién a través de Internet:
http://gestiona.madrid.org/pipa_pub.

SECCION TERCERA
Proceso de reserva de plaza entre centros adscritos a efectos de escolarizacion.

SEPTIMA.- Participacion en el procedimiento de adscripcion

1.- El proceso de reserva de plaza por el procedimiento de adscripcion serd de
aplicacion en aquellos casos que hayan sido autorizados por la Consejeria de Educacién al
amparo de lo dispuesto en el articulo 12 de la Orden 1848/2005, de 4 de abril.

También sera de aplicacion por los centros privados que hayan solicitado el acceso
al régimen de conciertos para el curso siguiente para todas o alguna de las ensefianzas
impartidas y cuenten para ello con la aprobacion de la Consejeria de Educacion, sin
perjuicio de la resolucion definitiva de los conciertos educativos.

2.- Deberan participar en el proceso de reserva de plaza regulado en las presentes
Instrucciones los alumnos que deban cambiar de centro educativo por concluir las
ensefianzas autorizadas en el centro en el que estan escolarizados, siempre que ambos
centros estén adscritos y ambas ensefianzas estén sostenidas con fondos publicos.



OCTAVA.- Establecimiento de vacantes en los centros y actuaciones de las
Direcciones de Area Territorial previas al proceso de reserva de plaza.

1.- Una vez comunicada por parte de la Consejeria de Educacion la prevision de
grupos para el siguiente curso escolar, los centros docentes elaboraran, a través de la
aplicacién SICE, en el caso de los centros publicos, y SICEP/Alumnado, en el caso de los
centros privados concertados, la propuesta de vacantes para el proceso de reserva de plaza
especificando las vacantes reservadas para plazas ordinarias, las plazas bilingles para 1°
de ESO en Institutos con Seccidn Linguistica y las vacantes reservadas para alumnado con
necesidades educativas especiales disponibles en cada nivel.

Las Direcciones de Area Territorial supervisaran y verificaran para cada uno de los
centros publicos de su ambito los grupos que tendran en funcionamiento para el curso
siguiente, asi como que las plazas consignadas para la reserva de plaza a través de SICE,
en sus distintas versiones, estén en consonancia con estas unidades y grupos.

2.- En la resolucion del proceso de reserva de plaza para alumnado que ocupa
plazas ordinarias, Unicamente se considerardn las vacantes ordinarias, asi como las
vacantes bilinglies para 1° de ESO en Institutos que cuentan con Seccidén Linglistica,
respetando y diferenciando la existencia de la reserva de plaza para alumnado con
necesidades educativas especiales.

NOVENA.- Actuaciones de centros publicos y centros privados concertados,
adscritos a centros docentes que imparten Educacién Infantil, Primaria o Secundaria
a efectos de escolarizacion.

1.-Tanto en los casos de adscripcién Unica como multiple, los centros llevaran a cabo
las actuaciones contempladas en el articulo 13 de la Orden 1848/2005, de 4 de abril
conforme al calendario que se especifica en el anexo IV de la presente resolucion.

2.- En los supuestos de adscripcion multiple a efectos de escolarizacion, los centros
sostenidos con fondos publicos informaran a los padres de los alumnos que finalizan su
escolarizacién en el centro la relacién de los centros y les facilitaran el impreso para su
cumplimentacion al objeto de que las familias puedan indicar el orden de prioridad en que
solicitan reserva de plaza en los centros adscritos. Los centros informaran a las familias de
que Unicamente se adjudicara reserva de plaza ordinaria en alguno de los centros adscritos
solicitados. En caso de no obtenerse dicha reserva de plaza o desear obtener un centro
distinto al adjudicado, las familias deberan participar, posteriormente, en el proceso ordinario
de admision de alumnos.

Los centros expondran en sus tablones de anuncios los listados de los centros
elegidos por los alumnos en primera opcion, obtenidos a través de la aplicaciéon
SICE/SICEP.

3.- En el caso de colegios de educacién primaria adscritos a institutos de educacion
secundaria que tienen Seccion Linglistica a efectos de escolarizacion, se actuara de
conformidad con las siguientes disposiciones:

a) En los casos en los que se haya optado por un sistema de adscripcion Unica, los
centros de educacion primaria informaran a los padres de los alumnos que
finalizaran sus estudios en el centro acerca de la posibilidad de que sus hijos puedan



solicitar reserva de plaza en la Seccion Linguistica. Todas las familias deberan
cumplimentar Gnicamente la solicitud especifica de reserva de plaza escolar para los
IES que tienen Seccion Linglistica en la que de forma explicita manifiesten su
interés por cursar ESO, bien de manera ordinaria, bien en la Seccion Linguistica. El
modelo de solicitud especifico sera enviado por cada IES con Seccion Linglistica al
centro docente de educacion primaria adscrito con el fin de que esta pueda ser
distribuida entre los alumnos que vayan a finalizar 6° de primaria. Los centros
docentes que imparten educacién primaria facilitaran a los IES a los que estén
adscritos la documentacion relativa a los alumnos solicitantes incluyendo un listado
de los mismos que hayan solicitado reserva de plaza en la Seccion Lingiistica.

b) En los supuestos de adscripcion mudltiple, los centros docentes de
educaciéon primaria informaran a los padres de los alumnos que finalizaran sus
estudios en el centro acerca de la relacién de centros docentes a los que su colegio
estd adscrito, indicando los que tienen autorizada la Seccién Linglistica. Asimismo,
les facilitardn el impreso especifico para su cumplimentacion al objeto de que las
familias puedan indicar el orden de prioridad en que solicitan reserva de plaza en los
centros docentes adscritos. En caso de que el centro docente elegido como primera
opcion cuente con Seccidn Linguistica, los padres deberdn cumplimentar, ademas, la
solicitud especifica de reserva de plaza escolar.

4.-Con independencia del tipo de adscripcion, los centros docentes de educacién
primaria haran entrega a cada uno de los centros de educacion secundaria a los que estén
adscritos de la documentacién correspondiente a los alumnos que lo solicitan en primer
lugar, junto con la relacién nominal de los mismos.

5.- Los colegios publicos de educacion primaria dispondran de una opcién en SICE
para consignar si la solicitud que se gestiona corresponde a una plaza en Seccién
Linglistica, informacién necesaria para poder obtener en la aplicacién los listados
especificos de estas solicitudes.

DECIMA.- Actuaciones de los centros publicos y privados concertados que reciban
solicitudes de escolarizacién por la via de adscripcion.

1.- Tanto en los casos de adscripcién Unica como mdltiple, los centros llevaran a
cabo las actuaciones contempladas en el articulo 13 de la Orden 1848/2005, de 4 de abril.

2.- En el caso de un instituto de educacién secundaria con Seccién Lingulistica que
tenga adscritos colegios publicos en la modalidad de adscripcidén Unica, elaborara sendas
relaciones de alumnos con derecho a reserva de plaza, una con los alumnos interesados en
cursar estudios ordinarios de educacion secundaria obligatoria y otra con los alumnos que
han solicitado reserva de plaza en la Seccion Linguistica. Ambos listados se expondran en
el Tablon de Anuncios del centro.

3.- En los supuestos de adscripcion maltiple a efectos de escolarizacién, si el nUmero
de solicitudes superase al nimero de vacantes disponibles, se establecera el orden de
prioridad de los alumnos que obtienen reserva de plaza en cada centro. Para ello, cada
Consejo Escolar o el Titular del centro, en el caso de centros privados concertados, realizara
la adjudicacién de sus plazas vacantes de acuerdo con el baremo indicado en el anexo | de
las presentes Instrucciones.



Si como consecuencia de la actuacion anterior quedasen solicitudes sin adjudicacion
de plaza, el Presidente de la Comisién de Escolarizacion correspondiente convocara una
reunion con los directores de los centros afectados, bien por tener solicitudes no atendidas,
bien por disponer de vacantes, con el objeto de asignar la reserva de plaza, segun el orden
de prioridad sefialado por los padres o tutores.

4.- Los solicitantes deben consignar de forma priorizada todos los centros adscritos
de su interés ya que solo podra obtener reserva de plaza en uno de los centros solicitados.
En caso de resolverse el proceso sin obtener reserva de plaza seria necesario participar en
el proceso ordinario de admision.

5.- Aquellos alumnos que no obtengan reserva de plaza en un centro con Seccién
Linguistica porque el numero de solicitudes superase el nUmero de vacantes disponibles,
optardan en funcién de su baremacion, a una vacante ordinaria para cursar estudios
ordinarios de educacién secundaria obligatoria en el mismo Centro. En el caso de no
obtener tampoco dicha vacante ordinaria, optardn a otra vacante ordinaria en otros centros
adscritos siempre que los hayan incluido en su solicitud.

6.- Para la adecuada gestién del proceso a través de la aplicacion SICE, los centros
de educacion secundaria realizaran el proceso de adjudicacién de vacantes para Secciones
Linglisticas con anterioridad al proceso para vacantes ordinarias. Para ello, a partir de las
solicitudes baremadas en SICE, indicaran en la aplicacion las solicitudes que seran
adjudicatarias de una vacante en Seccion Linguistica. Una vez realizado este proceso, y
eliminadas en consecuencia estas solicitudes, podra realizarse la resolucién automatica del
proceso, siendo adjudicadas las vacantes ordinarias.

Los centros de educacion secundaria que dispongan de Seccién Linglistica
publicaran dos listados diferenciados, uno con las reservas de plaza ordinarias y otro con las
bilinglies. Cada centro remitird a la Comision de Escolarizacién a la que corresponde la
documentacion referida a la resolucion del proceso.

7.- Las listas provisionales completas de adjudicacion de reserva de plaza,
incluyendo en su caso las propuestas realizadas desde las Comisiones de Escolarizacion
para la totalidad de los alumnos solicitantes se publicaran en los tablones de anuncios de los
respectivos centros para que en el plazo de 3 dias hébiles puedan realizarse las
reclamaciones oportunas, publicandose las listas definitivas.

Las reclamaciones serdn presentadas ante la instancia que haya realizado la
propuesta de adjudicacion de reserva de plaza, ya sea el Consejo Escolar del centro, ya sea
la Comisién de Escolarizacion. Tras el estudio de las reclamaciones presentadas a las listas
provisionales, las Comisiones de Escolarizacion, bien a propuesta propia, bien a propuesta
de los centros educativos, gestionardn de forma exclusiva la modificacion en las
asignaciones de plazas, que tendran efectos sobre la publicacion de las listas definitivas de
reserva de plaza.

Posteriormente, cada centro entregara a los centros adscritos las notificaciones de
reserva de plaza, para su posterior entrega a las familias, conforme al modelo establecido
para ello. De toda esta documentacion quedarad copia en los Centros que emitan los
certificados de reserva de plaza:

- Los centros publicos obtendran esta documentacion de la aplicacion SICE.



- Los centros privados concertados podran obtener en la aplicacién SICEP/Alumnado
el modelo correspondiente.

UNDECIMA .- Procedimiento de adscripcion en caso de nuevos centros

1.-. En los casos en los que esté prevista la puesta en funcionamiento de un nuevo
instituto o seccion de educacidn secundaria para el curso siguiente, y la capacidad actual de
los institutos y secciones existentes en un determinado municipio no permita garantizar a
todos los alumnos, que finalicen sexto de educacién primaria, un puesto escolar por la via
de la adscripcién, las Direcciones de Area Territorial podran utilizar la capacidad de las
unidades previstas para el primer curso de ESO en los nuevos centros para garantizar que
dichos alumnos puedan obtener reserva de plaza para el curso siguiente en alguno de los
centros del municipio. Para ello se realizaran las siguientes actuaciones:

a) Las Direcciones de Area Territorial correspondientes comunicaran a los colegios
publicos de educacion primaria y a los institutos y/o secciones de secundaria afectados por
esta circunstancia la posibilidad de que las familias puedan incluir entre sus solicitudes de
reserva de plaza el centro concreto que va a ser creado para el curso siguiente.

Para la adecuada gestion informatica, las Direcciones de Area Territorial y las
unidades competentes de la Consejeria de Educacién realizardn los procesos necesarios
para que los nuevos centros estén dados de alta en Registro de Centros, hayan sido
establecidas las relaciones de adscripcion entre centros y se hayan definido los grupos para
el curso siguiente, cuestiones que deberan ser informadas en los sistemas informaticos que
intervienen en la gestién del proceso de reserva de plaza.

b) Igualmente, la Direccién de Area Territorial, determinara cual de los Institutos
existentes sera el receptor de dichas solicitudes de plaza. Dicho instituto realizara los
trdmites correspondientes previstos en esta normativa para resolver la asignacion de plazas
al nuevo centro a crear, siendo el Instituto citado quien se ocupard igualmente, con el apoyo
de la Comision de Escolarizacion del Municipio y del Servicio de Inspeccion Educativa, del
proceso de escolarizacion de dichos alumnos hasta que sea asumido por el Equipo Directivo
del nuevo centro.

2.- En el caso de que, por circunstancias sobrevenidas, no se produjera la puesta en
funcionamiento o creacion juridica del nuevo centro para el inicio del siguiente curso escolar,
las Direcciones de Area Territorial correspondientes tomaran las medidas oportunas para
facilitar la escolarizacion de dichos alumnos.

DUODECIMA.- Proceso de reserva de plaza por la via de adscripcion para alumnado
con necesidades educativas especiales.

1.- El proceso de reserva de plaza por la via de adscripcién para los alumnos con
necesidades educativas especiales se realizara con cargo a la reserva de plazas especificas
para dicho alumnado y teniendo en cuenta las previsiones de promocién o permanencia en
el mismo nivel para el siguiente curso de este alumnado, todo ello sin perjuicio de la
decision final que se adopte en relacién con su promocién a otra etapa educativa.

Los centros docentes que escolarizan alumnos con necesidades educativas
especiales comunicaran a la Comisién de Escolarizacion que les corresponda los alumnos
con necesidades educativas especiales que finalizan su escolarizacién en el centro al
término del curso actual. Este proceso no sera de aplicacion para aquellos alumnos en los
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que se prevea un cambio de modalidad en su escolarizacion.

2.- Las Direcciones de Area Territorial, a través de los Equipos de Orientacion
Educativa y Psicopedagdgica, informaran y asesoraran a las familias acerca de las
necesidades educativas de cada alumno y de las caracteristicas y recursos de los centros
educativos de la zona

3.- El Equipo de Orientaciéon Educativa y Psicopedagégica de zona entregara al
centro donde esta escolarizado el alumno un documento indicando la condicion de alumno
con necesidades educativas especiales asi como el tipo de centro propuesto por el
mencionado Equipo para su escolarizacion. Posteriormente, conforme a la normativa
vigente, el Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica elaborara el preceptivo
dictamen de escolarizacion. La asignacién de reserva de plaza para dicho alumnado tendra
caracter provisional y se realizard con cargo a las asignadas para alumnado con
necesidades educativas especiales.

En aquellos casos en los que, tras realizarse la evaluacidon psicopedagdgica, se
considere necesario modificar la propuesta de escolarizacion inicial, la plaza finalmente
asignada puede ser diferente de la inicialmente obtenida.

Las propuestas provisionales de escolarizacion que se correspondan con dicho
alumnado elaboradas por el Equipo serdn enviadas a la Comisibn de Escolarizacion
competente, que, antes de finalizar el proceso general de reserva de plaza por la via de
adscripcion, adjudicara una plaza escolar a cada alumno, teniendo en cuenta las solicitudes
presentadas por las familias, el contenido de la propuesta provisional de escolarizacion
elaborada por el EOEP vy la disponibilidad de plazas vacantes para este tipo de alumnado.

4.- Con carécter general, las plazas adjudicadas se corresponderan con los centros
adscritos a efectos de escolarizacibn. No obstante, en caso necesario (alumnado con
discapacidad motorica o que requiera recursos no generalizables), se podra adjudicar una
reserva de plaza en un centro no adscrito a efectos de escolarizacion.

Los alumnos con necesidades educativas especiales apareceran en las listas
definitivas del proceso en los centros en los que han conseguido reserva de plaza.

Asimismo, los centros adjudicados emitiran el oportuno certificado de reserva de
plaza y lo enviarén, junto al resto de certificados ordinarios de reserva de plaza, al centro en
el que actualmente esta escolarizado cada alumno. En el caso de los centros publicos el
correspondiente certificado se obtendr4a de la aplicaciébn SICE. Los centros privados
concertados emitiran el correspondiente certificado utilizando el modelo normalizado,
posteriormente a recibir la oportuna comunicacién de la Comisién de Escolarizacion.

Todo ello se hard con anterioridad al inicio del proceso ordinario de presentacién de
solicitudes ordinarias de admision para el siguiente curso escolar y sin perjuicio de la
decision que finalmente se adopte antes de finalizar el curso en relacion con la promocién o
no de cada alumno con discapacidad a otra etapa educativa.

DECIMOTERCERA .- Certificaciones de reserva de plaza resultado de la adscripcion.

Una vez recibidas las notificaciones de reserva de plaza los Centros entregaran las
certificaciones a los padres o tutores. En el caso de que se desee hacer uso de la reserva



de plaza obtenida mediante adscripcion y no solicitar plaza en otro centro, bastara con
entregar, debidamente cumplimentado, el certificado original de reserva de plaza en el
centro que ha expedido dicho certificado dentro del plazo general de matriculacién
establecido para el siguiente curso.

DECIMOCUARTA.- Participacién en el proceso ordinario de admision de alumnos.

1. Aquellos alumnos que deseen solicitar plaza escolar en un centro distinto a aquel
en el que han obtenido reserva de plaza, podran hacerlo dentro del plazo ordinario de
presentacion de solicitudes para el siguiente curso. Para ello deberan entregar, junto a su
solicitud de plaza escolar, el certificado original de reserva de plaza. Si obtienen plaza en el
nuevo centro solicitado, dichos alumnos perderdn la plaza reservada por la via de
adscripcion.

2. Las aplicaciones SICE y SICEP detectaran estos casos y generaran tantas
vacantes en los centros que habian emitido los certificados de reserva de plaza como
alumnos obtengan plaza escolar en el nuevo centro solicitado.

Dichas vacantes surtiran efecto sobre la publicacion de listas definitivas de alumnos
admitidos por los centros en el proceso ordinario de admision de alumnos para el siguiente
curso escolar.

SECCION CUARTA
Procesos ordinario y extraordinario de admisién de alumnos.

DECIMOQUINTA.- Participacién en el proceso ordinario de admisién de alumnos.

1. Deben participar en el proceso ordinario de admision de alumnos los
comprendidos en los siguientes supuestos:

a) Los que deseen acceder por primera vez a centros que impartan educacion infantil 3-
6 afios o de educacion primaria sostenidos con fondos publicos, a excepcion de los
alumnos de escuelas infantiles y casas de nifios y centros de educacion infantil
(primer ciclo) que hayan obtenido reserva de plaza en colegios publicos y/o centros
sostenidos con fondos publicos conforme al procedimiento especifico regulado en el
proceso de reserva de plaza.

b) Los que deseen acceder a centros sostenidos con fondos publicos que impartan
educacién secundaria obligatoria, y a cualquiera de las modalidades de bachillerato.
C) Los que no obtengan certificacion de reserva de plaza por no existir vacantes

suficientes en los centros de educacion primaria o de educacion secundaria a los que
estén adscritos.

d) Los que deseen solicitar un centro de educacién primaria o de educacion secundaria
diferente a aquél en el que hubieran obtenido reserva de plaza por adscripcion.
Dichos alumnos adjuntaran a la solicitud el certificado original de reserva de plaza.

e) Los que deseen cambiar de centro.

2. No estan sujetos al proceso ordinario de admision los alumnos comprendidos en
los siguientes supuestos:
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a) Los que cambien de etapa educativa, o pasen del primer Ciclo al segundo ciclo de
educacion infantil, dentro de un mismo centro o recinto escolar, estando ambas
etapas 0, en su caso, ambos ciclos de educacién infantil sostenidos por fondos
publicos en el curso para el que solicita admision.

b) Los alumnos de las casas de nifios, escuelas infantiles, centros de Educacion Infantil
(primer ciclo) sostenidos con fondos publicos y centros de educacion primaria a los
gue se les certific6 haber obtenido reserva de plaza en alguno de los centros
adscritos a efectos de escolarizacién o que dispongan de reserva de plaza en un
colegio publico de educacion primaria. Dicho alumnado no tiene que presentar
solicitud para participar en el proceso de admision salvo en el caso de que desee
solicitar centros distintos al obtenido mediante el proceso de reserva de plaza. En
todo caso, este alumnado no decaera en su derecho a la plaza escolar reservada por
la via de adscripcion hasta que no figure en la relacion definitiva de alumnos
admitidos en otro centro.

DECIMOSEXTA.- Oferta de plazas escolares.

1.- La Consejeria de Educacion, a través de las Direcciones de Area Territorial, una
vez determinada la oferta por parte de los directores y titulares de los centros, revisara y
autorizara anualmente la oferta de plazas escolares de todos los centros sostenidos con
fondos publicos de conformidad con lo establecido en la Orden 1848/2005, de 4 de abril.
Dicha actuacién se realizard y comunicara a los centros previamente al inicio del plazo de
presentacion de solicitudes de plaza escolar para el curso siguiente.

2.- La oferta de plazas escolares tendra en cuenta la reserva de plazas para
alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo que establece la citada Orden en su
articulo 26. Sin perjuicio del caracter global de la reserva de plaza, las Direcciones de Area
Territorial podran establecer, esencialmente en los centros educativos de integracion
preferente, una distribucion inicial de dichas plazas que contemple la asignacion de hasta un
maximo de dos plazas por unidad escolar destinadas especificamente a facilitar la
escolarizacion del alumnado que presenta necesidades educativas especiales asociadas a
condiciones personales de discapacidad motérica, auditiva o visual. En el resto de los
centros podran asignarse hasta dos plazas por unidad escolar para facilitar la escolarizacién
del alumnado que presenta necesidades educativas especiales.

3.- Los alumnos en situacion de acogimiento familiar debidamente acreditado por el
Instituto Madrilefio del Menor y la Familia asi como aquellos cuya guarda o tutela sea
ostentada por dicha Instituciébn serdn escolarizados con cargo a la reserva de plaza para
alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo asociada a situaciones de desventaja
social.

4.- Los centros construidos al amparo de los convenios de colaboracién suscritos
entre la Comunidad de Madrid (Consejeria de Educacion) y diversas instituciones, que
hayan accedido al régimen de conciertos a partir del curso 2005/06 6 lo hagan a partir del
curso 2009/10, de conformidad con lo previsto en los respectivos pliegos de clausulas que
rigen el concurso de adjudicacion de parcelas, reservardn un 15% de las vacantes ofertadas
en cada nivel para alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo. Ello supondra
reservar para dicho alumnado 4 vacantes en cada una de las unidades de segundo ciclo de
Educacion Infantil y Primaria y 5 vacantes en cada una de las unidades de Educacion
Secundaria Obligatoria.
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Con el fin de facilitar la aplicacién de esta medida, la Direccion General de Becas y
Ayudas a la Educacion comunicara a los Directores de Area Territorial la relacion de centros
comprendidos en este supuesto.

5.- De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 14° apartado 1, de la Orden
1848/2005, de 4 de abril, podra autorizarse una reducciéon del nimero de alumnos por
unidad escolar de hasta un 20 % en todas o en parte de las unidades de los centros
educativos publicos prioritarios definidos por la Consejeria de Educacion. Dicha modificacion
del nimero de alumnos por unidad escolar deberd ser solicitada por el centro y
expresamente autorizada por el Director del Area Territorial a la que pertenezca el centro.
Las correspondientes autorizaciones repercutiran directamente en el nidmero de plazas
vacantes que se convoquen en el proceso de admisién.

6.- Los institutos de educacion secundaria que disponen de Seccion Linguistica
introduciran en la aplicaciéon SICE unicamente la oferta de vacantes correspondiente a las
unidades escolares ordinarias.

7.- En los centros publicos de primer y segundo ciclo de Educacion Infantil, las
vacantes de segundo ciclo que no hayan sido cubiertas una vez finalizado el plazo ordinario
de matriculacién seran convertidas en plazas vacantes de primer ciclo. Dichas vacantes
seran cubiertas con los solicitantes de plaza escolar para dicho nivel que no hayan obtenido
plaza escolar en el centro. Para ello, se podran establecer unidades mixtas que integren
alumnos de distintos niveles y, en su caso, alumnos de ambos ciclos.

8.- En los centros privados sostenidos con fondos publicos que, en el mismo centro o
recinto escolar, cuenten con unidades de primer ciclo de educacion infantil financiadas
mediante convenio y con unidades concertadas de segundo ciclo de educacion infantil, para
determinar la oferta de plazas escolares, se tendr4 en cuenta el nimero de plazas
necesarias para atender a los alumnos escolarizados en ultimo curso del primer ciclo (2
afos), deduciéndolas del total de plazas autorizadas en primer curso del segundo ciclo (3
afos), y asi se reflejard mediante la aplicaciéon SICEP. En aquellos centros en los que estan
sostenidas con fondos publicos un porcentaje de las plazas escolares del primer ciclo de
educacion infantil, s6lo se deducirdn del total de plazas autorizadas en primer curso del
segundo ciclo (3 afios) las equivalentes a las financiadas mediante convenio en el Ultimo
curso del primer ciclo (2 afios). Todo ello en virtud de lo previsto en el articulo 19.1.a) de la
Orden 1848/2005, de 4 de abril.

DECIMOSEPTIMA.- Lugares y plazo para la recogida y presentacion de solicitudes de
participacion en el proceso ordinario de admision.

1.- De conformidad con lo establecido en los articulos 20 y 21 de la Orden
1848/2005, de 4 de abril, la solicitud para participar en el proceso ordinario de admision de
alumnos podra recogerse en cualquier centro sostenido con fondos publicos o en las
Sedes de las Comisiones de Escolarizacion o a través de Internet
(http://www.madrid.org/centros_docentes/centros).

Ademas de la solicitud, los centros proporcionaran a las familias la nota informativa
sobre el proceso de escolarizacion, recogida en SICE y SICEP, asi como informacién sobre
la puntuacion mas baja con la que fueron admitidos en el centro educativo los solicitantes de
plaza escolar de educacion infantil de 3 afios, primer curso de educacién primaria y primer
curso de educacion secundaria obligatoria en la Ultima escolarizacién ordinaria.
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2.- La solicitud cumplimentada y firmada por ambos padres o tutores, salvo si uno de
ellos no forma parte de la unidad familiar, se entregara en el centro solicitado en primer
lugar, excepto en los casos de alumnado que posea dictamen de necesidades educativas
especiales, cuyas solicitudes deberan ser entregadas en la Comision de Escolarizacion
correspondiente. A la solicitud, se deberd acompafar la documentacion necesaria para la
justificacion de los criterios de baremacién y, en su caso, el certificado original de reserva de
plaza obtenido por la via de la adscripcién y la solicitud de plaza en la Seccién Linglistica. A
este fin, los centros adoptaran las medidas necesarias para que las familias y los alumnos
sean informados, a través de las personas encargadas de la recepcion de las instancias, de
que la documentacién cumple todos los requisitos exigibles segln la normativa vigente.

3.- El plazo para la presentacién de solicitudes de participacion en el proceso
ordinario de admisién de alumnos seréa el establecido en el anexo V, que la Consejeria de
Educacion actualizara anualmente.

4.- Los centros privados que hubieran solicitado acceso al régimen de concierto de
nuevas enseflanzas y estuvieran pendientes de obtener la preceptiva autorizacion
administrativa, deberan informar también de manera expresa a las familias de que el
proceso de admision tendra caracter provisional, pasando a ser definitivo una vez que el
centro sea autorizado por la Consejeria de Educacion para impartir las correspondientes
ensefianzas.

DECIMOCTAVA.- Baremacion de las solicitudes de admision de alumnos.

1.- Todas las solicitudes de plaza escolar seran baremadas Unicamente por el
Consejo Escolar del centro publico o el titular del centro concertado solicitado en primer
lugar. Para ello se utilizara el baremo y los indicadores y procedimientos que se incluyen en
los anexos | y Il a través de la aplicacion SICE y SICEP. Todas las solicitudes de plaza
escolar que finalmente no puedan ser atendidas por los centros seran enviadas, una vez
publicadas las listas definitivas de admision, a la Comisién de Escolarizacion para la
adjudicacion de puesto escolar en otro centro sostenido con fondos publicos en el que
existan vacantes para el nivel educativo solicitado.

2.- Las solicitudes recibidas seran analizadas por el equipo directivo o titular del
centro con el fin de detectar aquellas solicitudes que hayan cumplimentado las casillas y
apartados relativos a la posible presencia de necesidades especificas de apoyo educativo,
gue se remitiran para su valoracion, junto con la documentacion correspondiente, a las
Comisiones de Escolarizacion correspondientes. A estos efectos, los centros educativos,
gue contaran con el apoyo de los servicios de orientacion correspondientes al nivel
educativo del que se trate, podran recabar de los solicitantes la ampliacion de informacién
relativa a los siguientes aspectos:

a) Informacion del nivel curricular en relacion con el posible desfase entre el nivel de
competencia curricular del alumnado y el curso en el que se va a escolarizar:

e Informes de evaluacion, boletines de calificaciones o cualquier otro
documento académico que el solicitante pueda aportar y del que se pueda
deducir el nivel de competencia curricular.

e Informacién sobre la historia escolar: afio de incorporacion al sistema
educativo correspondiente, posibles alteraciones de escolarizacion, etc.
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e Informacién sobre el grado de conocimiento, en el uso oral y escrito, de la

lengua castellana.
b) En el caso de que sea necesario completar la informacion referente a la situacion
socioecondmica de la unidad familiar:

e Declaracion de la situacion econdmica familiar: Renta Minima de Insercién,
otras ayudas de Servicios Sociales, etc.

¢ Declaracion de ayudas a la escolarizacion solicitadas o disfrutadas en cursos
anteriores (becas de ensefianza, ayudas de comedor, ayudas de libros,
ayudas de transporte, etc).

¢ Informes sociales complementarios que no afecten a la intimidad o creencias
de los solicitantes.

3.- Una vez baremadas las solicitudes se publicaran en los centros educativos las
correspondientes listas con indicacion expresa de la puntuacion obtenida por cada
solicitante en cada uno de los criterios prioritarios y complementarios de admision, asi como
de la puntuacién total obtenida.

4.- De acuerdo con lo dispuesto en el apartado 7 del articulo 20 de la Orden
1848/2005, de 4 de abril, las listas de solicitantes de plaza escolar no admitidos en cada
centro, ordenadas segun la puntuacién obtenida por cada alumno, seguiran vigentes hasta
el momento del inicio de curso. En caso de que se produzca una vacante sobrevenida por
cualquier motivo, el centro lo comunicara inmediatamente a la Comision de Escolarizacion e
informara a las familias en lista de espera, por orden de puntuacién, de modo que puedan, si
lo desean, ocupar dicha vacante.

DECIMONOVENA.- Escolarizacion en Secciones Linguisticas de lengua inglesa,
francesa o alemana autorizadas en institutos de educacién secundaria.

1.- El proceso de escolarizacién en dichas Secciones se regira por un calendario
adaptado y se resolverd previamente a la resolucion del proceso ordinario de admisién de
alumnos. Para la gestiébn del proceso se utilizara una aplicacién informética adaptada,
complementaria de la actual version SICE, que sera proporcionada a los centros.

A este fin se llevaran a cabo las siguientes actuaciones:

a) En funcion del resultado del proceso de reserva de plaza para vacantes ordinarias
y bilinglies en 1° de la ESO, los Institutos que cuentan con Seccion Linguistica
comunicaran al respectivo Servicio de Inspeccién Educativa, por separado, su
propuesta de vacantes para las unidades ordinarias y para la Seccion Linguistica.

b) Las Direcciones de Area Territorial autorizaran la oferta de plazas escolares, en
unidades ordinarias y en unidades bhilinglies para los Institutos que cuentan con
Seccién Linglistica autorizada. Los centros hardn publica en sus tablones de
anuncios la oferta diferenciada de ambos tipos de vacantes. Los datos
correspondientes a las unidades ordinarias se podran generar con la aplicacion
SICE. Los correspondientes a las unidades de la Seccion Linglistica deberan
confeccionarse manualmente.

¢) En la peticion de plaza escolar para cursar educacion secundaria obligatoria en las

Secciones Linglisticas, las familias utilizaran el modelo normalizado de solicitud de
plaza escolar que sera proporcionado por los centros, en el que necesariamente

14



haran constar, en primer lugar, el instituto o centro en cuya Seccion Linguistica
solicitan ser admitidos.

2.- Conforme a la normativa general de admision, sélo podra presentarse una
solicitud de admision. En dicha solicitud podran incluirse, si lo desea la familia, de forma
ordenada y priorizada otros centros educativos sostenidos con fondos publicos en los que se
solicita ser admitido como alumno ordinario en el caso de no serlo en la Seccion Linglistica.
Entre dichos centros también podra solicitarse plaza ordinaria en el centro en el que se
solicita plaza en la Seccién Linguistica. Esta circunstancia serd consignada en la misma
solicitud incluyendo nuevamente el nombre del Instituto con el grado de prioridad que se
desee.

Junto a dicha solicitud ordinaria, las familias entregaran el documento
complementario a la solicitud de plaza escolar para los institutos de educacién secundaria
que tienen Seccion Linguistica.

3.- Para la baremacion de solicitudes, que se realizard aplicando los mismos criterios
prioritarios y complementarios aplicables al resto de ensefianzas sostenidas con fondos
publicos, se utilizard una aplicacién informética adaptada, complementaria a SICE, que ser&a
facilitada a los centros.

4.- El plazo para solicitar plaza escolar en unidades ordinarias, es decir, las que no
forman parte de la Seccion Linglistica, en dichos centros es el establecido con caracter
general para cada curso.

5.- Una vez resuelto el proceso de admisién, en las Secciones Linglisticas, los
Institutos o centros que no hayan podido atender, por falta de plazas, la totalidad de
solicitudes de admision recibidas para la Seccién Linguistica, entraran en comunicacion y
procederdn a enviar a la mayor brevedad las solicitudes no atendidas y la documentacion
aportada al centro sostenido con fondos publicos que figure a continuacion en cada una de
dichas solicitudes, donde se baremaran como solicitudes ordinarias recibidas dentro de
plazo. En el caso de que el primer centro en el que se solicita plaza escolar ordinaria
coincida con aquel en el que se ha solicitado plaza escolar en la Seccién Linguistica, sera el
propio centro el que gestione la solicitud. Para ello se atenderd a los criterios,
procedimientos y calendario de actuaciones que aparecen reflejados en las presentes
Instrucciones. Dichas solicitudes figuraran, por tanto, con su puntuacién correspondiente en
las listas provisionales y definitivas de alumnos admitidos y excluidos por el centro, en su
caso, al que las solicitudes han sido derivadas.

VIGESIMA .- Escolarizacion de alumnos matriculados en centros cuyo funcionamiento,
concierto o autorizacion de ensefianzas vaya a extinguirse o ser modificado para el
siguiente curso escolar.

Los alumnos matriculados en centros cuyo funcionamiento o concierto vaya a
extinguirse al finalizar el curso escolar o vean modificada la autorizacién de ensefianzas,
niveles o etapas autorizadas para el siguiente curso, tendran preferencia para escolarizarse
en centros sostenidos con fondos publicos situados en la misma zona de escolarizacion del
centro afectado o en el ambito de escolarizacion que determine la Direccion de Area
Territorial correspondiente.
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Para ello, la Direccion de Area Territorial comunicara a los centros que puedan verse
afectados por esta medida, y a las Comisiones de Escolarizacion, la relacién de centros y
niveles educativos, con especificacién de los cursos, en su caso, cuyo funcionamiento,
autorizacién o concierto no continte el siguiente curso escolar. La escolarizacion del
alumnado comprendido en alguna de estas situaciones, se llevard a cabo por las
Comisiones de Escolarizacion una vez consultadas las familias afectadas y previamente a la
publicacion de la oferta de vacantes para el proceso ordinario de admision de alumnos.

VIGESIMOPRIMERA.- Escolarizacion del alumnado con necesidades especificas de
apoyo educativo.

1.- La escolarizacién de dicho alumnado se realizara de conformidad con lo recogido
en los articulos 23 a 27 de la Orden 1848/2005, de 4 de abril.

2.- En relacion con aquellas solicitudes de admision que pudieran ser atendidas con
cargo a la reserva de plaza para alumnado en situacion de desventaja social, las
Comisiones de Escolarizacion tomaran en consideracion la situacién socioecondmica de la
familia, el desfase curricular del alumno o las condiciones de escolarizacién previa. A los
efectos de atender de manera singular la escolarizacién de alumnos con necesidades
educativas especiales en el segundo ciclo de educacion infantil, los Directores de Area
Territorial podran autorizar la presencia en las Comisiones de Escolarizacion de un
representante del Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagogica de Atencion
Temprana del sector.

3.- En lo referido a los alumnos que puedan presentar necesidades especificas de
apoyo educativo asociadas a situaciones de desventaja social, la valoracién inicial que se
realice por las Comisiones de Escolarizacion no significara, en ningun caso, que el alumno
sea considerado como alumno con necesidades de compensacién educativa. Una vez
escolarizado en un centro educativo, la determinacién de sus necesidades de compensacion
educativa se realizara a través de una evaluacion inicial individualizada, conforme a lo
establecido en el apartado 13 de la Orden de 22 de julio de 1999 por la que se regulan las
actuaciones de compensacion educativa en centros docentes sostenidos con fondos
publicos, cuya aplicacién en el ambito de la Comunidad de Madrid se ha establecido por la
Orden de 15 de octubre de 1999, del Consejero de Educacion, por la que se regula el
funcionamiento de las actuaciones de compensacion educativa y la Resolucién de 21 de
julio de 2006 de la Viceconsejeria de Educacion, modificada parcialmente por la Resolucién
de 10 de julio de 2008. El resultado de la referida evaluacion ser4 comunicado a la mayor
brevedad a las respectivas Comisiones de Escolarizacion, para su conocimiento y efectos.

4.- En el caso de los alumnos extranjeros escolarizados por primera vez en la
Comunidad de Madrid de segundo y tercer ciclo de educacién primaria y de educacion
secundaria obligatoria que pudieran presentar graves carencias en el conocimiento de la
lengua espafiola, la Comision de Escolarizacion ofrecera a la familia la posibilidad de
escolarizacion temporal en una de las aulas de enlace existentes en centros educativos
sostenidos con fondos publicos.

5.- De conformidad con lo establecido en el apartado 3 de la Instruccion
decimosexta, los alumnos solicitantes de plaza escolar que se encuentren en situacion de
acogimiento familiar debidamente acreditado por el Instituto Madrilefio del Menor y la Familia
0 cuya guarda o tutela sea ostentada por la citada Institucion, seran escolarizados
directamente por los centros educativos, con caracter general, con cargo a la reserva de
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plaza para alumnos con necesidades educativas especificas. En su caso, se les aplicara la
puntuacion por el apartado de hermanos matriculados en el centro que se contempla en la
descripcion del procedimiento de baremacién. El centro en el que dicho alumnado ha
solicitado plaza en primera opcion, comunicara dicha escolarizaciéon a la Comision de
Escolarizaciéon de zona para su conocimiento, adjuntado copia de la solicitud de admision y
de la documentacion acreditativa.

VIGESIMOSEGUNDA .- Participacién en el proceso extraordinario de escolarizacién.

1.- El proceso extraordinario de admision de alumnos se realizara de conformidad
con lo establecido en los articulos 29, 30 y 31 de la Orden 1848/2005, de 4 de abiril, y su
calendario sera el establecido con caracter anual por la Consejeria de Educacion en el
anexo V.

2.- Para participar en el proceso extraordinario de escolarizacioén las familias o, en su
caso, los alumnos, cumplimentaran y entregaran en la sede de la respectiva Comisién de
Escolarizacion el modelo de solicitud especifico, en el que indicaran por orden de prioridad
los centros solicitados.

3.- Las Comisiones de Escolarizacion expondran en sus sedes respectivas durante el
periodo extraordinario de admision informacién actualizada relativa a las vacantes existentes
en los centros sostenidos con fondos publicos.

VIGESIMOTERCERA.- Actuaciones de las Comisiones de Escolarizacion.

1.- Las Comisiones de Escolarizacion llevaran a cabo las actuaciones enumeradas
en el anexo V, de conformidad con el calendario establecido para cada una de ellas.

2.- En la resolucion provisional del periodo ordinario de admisién, las Comisiones de
Escolarizacion adjudicaran plaza escolar Unicamente en el caso de que exista vacante en
alguno de los centros sostenidos con fondos publicos incluidos en la solicitud.

3.- Una vez adjudicada plaza escolar a las solicitudes no atendidas por los centros,
las Comisiones de Escolarizacién adjudicaran plaza escolar a los alumnos cuyas solicitudes
estén duplicadas o contengan datos falsos, y a aquellos otros cuyas solicitudes para el
proceso ordinario de admision fueran presentadas fuera de plazo, atendiendo el orden de
llegada.

Posteriormente, las Comisiones de Escolarizacion haran puablica la informacién sobre
las vacantes ordinarias resultantes. En el caso del segundo ciclo de educacion infantil,
incluiran las vacantes existentes en las escuelas infantiles que imparten dicho nivel.

4.- Los alumnos que se incorporen por primera vez al sistema educativo o que
procedan de otro municipio y que no hayan obtenido plaza en ninguno de los centros
solicitados, podran formular ante la Comisién de Escolarizacion ampliacién de la lista de
centros solicitados incluyendo en su peticion Unicamente aquellos centros que tengan
vacantes para el nivel solicitado. Estas peticiones se resolveran a través de las listas
definitivas de admitidos publicadas por la Comision de Escolarizacion.

Las Comisiones de Escolarizacion deberan asignar un puesto escolar sostenido con
fondos publicos a todos los solicitantes a los que se refiere el apartado anterior.
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5.- La escolarizacion de alumnado de incorporacion tardia al sistema educativo se
realizara con arreglo a la normativa vigente establecida para dicho alumnado.

6.- Una vez iniciado el curso escolar las Comisiones de Escolarizacion podran
eliminar la documentacién correspondiente a las solicitudes recibidas en el periodo ordinario
gue no estén pendientes de ser resueltas a través de un recurso o reclamacion. Igualmente,
podran eliminar la documentacién correspondiente a las solicitudes pertenecientes al
proceso extraordinario de escolarizacion del curso anterior. Conservaran los registros y
listados correspondientes a los distintos procesos de escolarizacién ya realizados.

VIGESIMOCUARTA.- Desarrollo de las Instrucciones.

Se autoriza a los Directores de Area Territorial a adoptar, en el ambito de su
competencia, cuantas decisiones faciliten la puesta en practica y aplicacion de las
Instrucciones recogidas en la presente Resolucion.

En aquellos casos en los que, para atender las necesidades de escolarizaciéon, sea
necesario incrementar el nimero de grupos y unidades escolares inicialmente previstas, se
debera contar con la preceptiva autorizacion previa de la Direccion General de Educacién
Infantil y Primaria, de la Direccibn General de Educacién Secundaria y Ensefianzas
Profesionales o, en el caso de los centros privados concertados, de la Direcciébn General de
Becas y Ayudas a la Educacion, segun corresponda.

Madrid, 27 de enero de 2009

EL VICECONSEJERO DE LA VICECONSEJERA
ORGANIZACION EDUCATIVA DE EDUCACION
Jesus Valverde Bocanegra Alicia Delibes Liniers
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ANEXO |
BAREMO DE ADMISION PARA EL CURSO 2009/2010 EN EL SEGUNDO CICLO DE
EDUCACION INFANTIL, EDUCACION PRIMARIA, EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA
Y BACHILLERATO

Criterios prioritarios

I. Existencia de hermanos matriculados en el centro o padres o tutores legales que trabajen en
el mismo:
a) Primer hermano matriculado en el centro o padre, madre o tutor legal que trabaje en el

mismo: ............... 4 puntos
b) Por cada uno de los restantes hermanos matriculados, u otro progenitor o tutor legal que trabaje en
el centro ..... 3 puntos

Il. Proximidad del domicilio o lugar de trabajo:

a) Domicilio familiar o del lugar de trabajo de uno cualquiera de los padres o tutor, situado
dentro de la zona de influencia en la que esta ubicado el centro
SOlICIHAAO. ... 4 puntos

b) Domicilio familiar o del lugar de trabajo de uno cualquiera de los padres o tutor, situado en
las zonas limitrofes a la zona de influencia en la que estd ubicado el centro solicitado
........................................ 2 puntos

¢) Domicilio familiar o del lugar de trabajo de uno o cualquiera de los padres o tutor, situado en
otras zonas ..... 0 puntos

Ill. Renta anual "per capita" de la unidad familiar:
a) Renta anual "per capita” igual o inferior al 100% del indicador personal de renta de efectos
multiples (IPREM) en 2007 .......... 2 puntos
b) Renta anual "per capita” superior al 100% e igual o inferior al 200% del indicador personal de
renta de efectos multiples (IPREM) €N 2007 ........coviiiiiiiiiiiiiie e e 1 punto
¢) Renta "per capita" superior al 200% del indicador personal de efectos multiples (IPREM) en
2007 ......... 0 puntos

IV. Existencia de discapacidad fisica, psiquica y/o sensorial del alumno solicitante, de los
padres, hermanos o, en su caso deltutorlegal ........coovviiiiiiiii 1'5 puntos

Criterios complementarios

I. Situacién de familia numerosa:
a) Familia NUMEerosa eSPEeCial .........ov i 2’5 puntos
b) Familia numerosa general ..........cooiii i 1’5 puntos

Il. Enfermedad crdnica del sistema digestivo, endocrino o metabélico del alumno que exija el
seguimiento de una dieta compleja y un estricto control alimenticio ..................... 1 punto

lll. Otra circunstancia relevante apreciada justificadamente por el 6rgano competente del
centro de acuerdo con criterios publicos y objetivos ..o 1 punto

Criterios de desempate

Los empates que, en su caso, se produzcan se dirimiran aplicando, en el orden establecido y
hasta el momento en que se produzca el desempate, los criterios que se exponen a continuacion:
a) Exclusivamente para la admision en las ensefianzas de Bachillerato: mayor nota media del
expediente académico del solicitante en 1°, 2° y 3° de Educacion Secundaria Obligatoria.
b) Mayor puntuacion obtenida en el apartado | del presente baremo.
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Mayor puntuacién obtenida en el apartado Il del presente baremo.
Situacion de discapacidad citada en el apartado IV del presente baremo.
Situacion de familia numerosa incluida en el presente baremo

Menor renta anual per capita de la unidad familiar.

Sorteo publico ante el Consejo Escolar del centro.
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ANEXO I

CRITERIOS PARA LA BAREMACION DE SOLICITUDES DE ADMISION DE ALUMNOS
EN CENTROS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS PARA EL CURSO 2009/2010

Se indican seguidamente los criterios de baremacién y la documentacion justificativa de las
solicitudes de admision para el curso 2009/2010 correspondientes al segundo ciclo de Educacion
Infantil, Primaria, Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato , actualizando aspectos tales como
que los datos de renta deben referirse al ejercicio 2007 y las orientaciones para la justificacion de las
circunstancias alegadas.

a) Para determinar la puntuacion por la existencia de hermanos matriculados en el centro
0 padres o tutores legales que trabajen en el mismo:

Con caracter general, se asignara puntuacién correspondiente a la existencia de
hermanos matriculados en el centro. Con el fin de favorecer el agrupamiento familiar,
en el caso de la existencia de dos 0 mas solicitudes de admisién de hermanos en un
mismo centro, cuando uno de ellos obtenga plaza escolar en la presente convocatoria
en una etapa educativa sostenida con fondos publicos también se concedera
puntuacion por este apartado al resto de los hermanos solicitantes.

Si en una misma solicitud coinciden varias circunstancias relacionadas con el
apartado | del baremo, solo una de ellas se baremara por el apartado a) del mismo y
las restantes seran baremadas por el apartado b).

Los alumnos en situacién de acogimiento familiar debidamente acreditado por el
Instituto Madrilefio del Menor y la Familia, o cuya guarda o tutela sea ostentada por
dicha Institucién, seran escolarizados con cargo a la reserva de plaza para alumnos
con necesidades especificas de apoyo educativo asociadas a situaciones de
desventaja social. En el caso de que la familia acogedora tenga escolarizado algin
hijo en el centro escolar solicitado por el alumno acogido, con el fin de facilitar su
escolarizacion se asignara a éste la puntuacién que le corresponda por el presente
apartado.

Se asignara puntuacién correspondiente a padres o tutores legales que trabajen en el
centro. En cumplimiento de lo establecido en el Articulo 84.5 de la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, los centros publicos adscritos a efectos de
escolarizacién seran considerados como centro Unico a efectos de baremacion para
el proceso de admisién. Para ello sera necesario entregar un certificado del centro en
el que conste: Nombre, Apellidos y NIF o NIE, del padre, madre o tutor legal del
solicitante y figure el puesto laboral desempefiado en el centro. Dicha informacién
debera estar referida al periodo de presentacion de solicitudes de admision.

b) Para determinar la puntuacion por proximidad del domicilio o lugar de trabajo:

*

*

Copia del certificado o volante de empadronamiento de la unidad familiar.
Certificacion del lugar de trabajo o documento equivalente en el que se indique el
domicilio laboral.

Se tomara en consideracién, indistintamente, el domicilio familiar o el lugar de trabajo
de cualquiera de los padres o tutores. A este respecto, hay que indicar que una vez
se haya optado por el domicilio familiar o por el lugar de trabajo, sera la Comision de
Escolarizacién a la que corresponda el centro elegido en primera opcion la que se
ocupe de las posibles solicitudes no atendidas.

También se podra justificar como domicilio, en los casos de prevision de traslado a
nueva vivienda durante el afio 2009, cualquier documento acreditativo de entrega de
la misma, ademas del correspondiente al del domicilio actual. En este Ultimo caso,
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debe indicarse, a efectos de notificacion, el domicilio actual y a efectos de
baremacion el de la nueva vivienda.

* De acuerdo con el Cdadigo Civil (Articulo 154, en relacién con el Articulo 40), salvo
pérdida de la patria potestad por parte de los padres, debidamente documentada, el
domicilio de los hijos menores y no emancipados, necesariamente y por imperativo
legal, es:

El de cualquiera de los padres que tenga la patria potestad.

El del padre o madre a quien el Juez haya atribuido la custodia, en caso de
separacion, divorcio o nulidad matrimonial.

El del tutor que legalmente ostente la patria potestad.

* No se admitira, por tanto, como domicilio a efectos de escolarizacion, el de parientes
o familiares en ninguna linea ni grado de consanguinidad o afinidad.

IMPORTANTE: Solicitantes de plaza escolar que residan en el municipio de Madrid

Gracias a la colaboracion del Ayuntamiento de Madrid, los solicitantes de plaza escolar
que residan en el Municipio de Madrid y que hayan optado por alegar el domicilio familiar,
podran autorizar a la Administracion educativa para comprobar sus datos de
empadronamiento a efectos de valorar la puntuacion por el criterio de proximidad del domicilio
familiar. En ese caso, no deberan aportar ninguna documentacion relativa a dicho apartado. A
este fin, la solicitud de admisién recoge dicha posibilidad.

En caso de no autorizar a la Administracion educativa a recabar dicha
informacion, podran aportar el Volante de empadronamiento, para cuya obtencién se aporta
la siguiente informacion:

.0

% Lugar de solicitud:
0 Presencialmente: en el Negociado de Estadistica u Oficina de Atencién al
Ciudadano (Linea Madrid) de las Juntas Municipales de Distrito.
0 Telefonicamente: Llamando al Servicio 010 (24 horas). Si llama desde fuera
de Madrid marcando el teléfono 91-540.40.40 / 91-540.40.10
o Por Internet: en la direccion www.munimadrid.es/gestiones/gestiones.asp
% Plazo de entrega:
0 Solicitudes presenciales y a través de Internet con certificado digital (firma
electrénica): en el acto.
0 Solicitudes a través del Servicio 010 e Internet sin firma electrénica: se
enviara posteriormente por correo (plazo maximo 10 dias).
% Requisitos:
o0 Para los menores no emancipados, es necesario aportar alguno de los
documentos siguientes de los padres o tutores legales:
= DNI
= Tarjeta de Extranjero
= Pasaporte
= Tarjeta de Identidad vigente, en el caso de nacionales de estados
miembros de la Unién Europea.

00

.0

Para determinar la puntuacidon por el concepto de renta anual “per capita” de la
unidad familiar:

. Se tomara como referencia el ejercicio econémico 2007 y el nimero de integrantes de
la unidad familiar en el afio 2009.
. A los efectos de consideracién del nimero de integrantes de la unidad familiar, se

tendra en cuenta que forman parte de la misma:
1. Los conyuges no separados legalmente y:
- Los hijos menores de edad con excepciéon de los que, con el
consentimiento de los padres, vivan independientemente de éstos.
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- Los hijos mayores de edad sujetos a la patria potestad prorrogada o
rehabilitada, o incapacitados judicialmente.

En los casos de separacion legal o cuando no exista vinculo matrimonial, la

formada por el padre o la madre y todos los hijos que convivan con uno u otro

y que relnan los requisitos del apartado anterior.

. Para la obtencion de los datos necesarios para efectuar el calculo de la renta “per
capita” familiar, los solicitantes deberan optar entre:

1.

Autorizar a la Consejeria de Educacion, en la propia solicitud de admision,
para que pueda acceder a la informacion relativa al Impuesto sobre la Renta
de las Personas fisicas que obre en poder de la Agencia Estatal de la Administracion
Tributaria, correspondiente al ejercicio 2007, del padre y/o madre 0, en su caso, de
los tutores legales del solicitante. A tal efecto, los NUmeros de Identificacién Fiscal (o,
en su caso, Numeros de Identificacion de Extranjero) de dichos padres o tutores, asi
como sus correspondientes firmas deberan figurar en el apartado correspondientes
de la solicitud de admision.

Los centros reflejaran esta circunstancia en la aplicacion S.I.C.E.

Aportar directamente los certificados en papel, acreditativos de la informacion

tributaria a que se refiere el apartado anterior, relativos al padre y/o madre o, en su

caso, de los tutores legales del solicitante, que cuenten con un Codigo Seguro de

Expedicion que permita a la Consejeria de Educacion asegurar la veracidad de la

informacién suministrada. Seran validos, por tanto, los certificados obtenidos por el

interesado a través de Internet, accediendo a la pagina Web de la Agencia Estatal de
la Administracién Tributaria y contando para ello con un Certificado de Firma

Electrénica admitido por dicho organismo, asi como los que fueron solicitados en la

propia declaracién del Impuesto sobre la Renta correspondiente al ejercicio 2007 y

gue sean remitidos automaticamente por la Agencia Estatal de la Administracion

Tributaria.

No seran vdlidos, por tanto, los certificados expedidos en las Administraciones y

Delegaciones de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, que no cuenten

con el citado Cédigo Electronico Seguro de Expedicion.

Los certificados aportados directamente por el interesado deberan contener la

siguiente informacion:

1 Cuando se trate de personas que hubieran estado obligadas a presentar
declaracion del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas por el
gjercicio 2007, o que, no estando obligadas, hubieran presentado la
declaracion, debera incluir una copia certificada de la declaracién.

2. Cuando se trate de personas no obligadas a presentar la declaracion del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas que tampoco hubieran
presentado solicitud de devolucion por el ejercicio 2007, debera incluir las
imputaciones de rendimientos que consten a la Agencia Estatal de la
Administracion Tributaria.

La renta anual familiar, que permita calcular la renta anual per capita familiar, se
obtendra mediante la suma de los resultados de las siguientes operaciones
efectuadas respecto de cada uno de los miembros de la unidad familiar:
" Si se hubiese presentado declaracion del Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas:
0 Importe de la Casilla 450 + Importe de la Casilla 452 - Importe de la
Casilla 454 + Importe de la Casilla 457- Importe de la Casilla 459 +
Importe de la Casilla 460.
" Si no se hubiese presentado declaracién del Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas:
0 Resultado de la suma de los Rendimientos del Trabajo, del Capital
Mobiliario y de las ganancias patrimoniales que consten a la
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Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, minorado en el
importe de los gastos deducible de los Rendimientos del Trabajo.

Aquellos solicitantes de plaza escolar que no aporten informacion vélida
sobre la renta anual “per capita” de la unidad familiar o no autoricen a la Consejeria
de Educacion a recabarla ante la Administracion Tributaria, no podran obtener
puntuacién por el citado criterio de admision ni tampoco podran ser tenidos en
cuenta en el caso de un posible desempate por dicho apartado.

IMPORTANTE: Los solicitantes que no residieran en Espafia en el ejercicio 2007,

si desean obtener puntuacibn por este apartado, deben autorizar a la

Administraciéon Educativa a recabar ante la Agencia Tributaria la informacién fiscal

disponible sobre el afio 2007 y, ademas, aportar la siguiente documentacion:

- Certificado de vida laboral y Noéminas y certificados de ingresos
correspondientes al afio 2008 o, en su defecto, 2009

En el caso de los citados solicitantes para los que la Agencia Tributaria no

dispongade datos fiscales correspondientes al ejercicio 2007, una vez
comprobada dicha circunstancia, y en funcién de la documentacién aportada por
los mismos, se asignara la correspondiente puntuacién por este apartado tomando
como referencia el Indicador Publico de Renta de Efectos Multiples (IPREM) en el afio
2007: 6.988,80 Euros.
La Agencia Tributaria dispone de la posibilidad de comprobar, a través de Internet, la
veracidad de los datos incluidos en un certificado previamente emitido por la misma.
Para ello, basta introducir el Cédigo Electrénico Seguro de Expedicion en la pagina
Web de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria http://www.aeat.es en la
opciéon del mend: oficina virtual / otros tramites (certificaciones tributarias)/
comprobacion de certificaciones expedidas.

d) Para determinar la puntuacion por discapacidad:

e)

f)

Las solicitudes que aleguen discapacidad del alumno, de los padres, hermanos o, en su
caso, tutores del alumno, deberan acreditar dicha circunstancia mediante la presentacion
de los correspondientes certificados e informes emitidos por la Consejeria de Familia y
Asuntos Sociales, por los 6rganos competentes de otras Comunidades Autonomas o,
anteriormente, por el INSERSO. De acuerdo con el criterio establecido en el Real Decreto
1414/2006, de 1 de diciembre (BOE de 16) por el que se determina la consideracion de
persona con discapacidad a los efectos de la Ley 51/2003, de 2 de diciembre, de
Igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal de las personas
con discapacidad, tendran validez a efectos de baremacion y obtencion de puntuacion de
las solicitudes de admision, los certificados en los que figure un grado de discapacidad o
minusvalia igual o superior al 33 %.

Para determinar la puntuacién por familia numerosa:

Se aportara fotocopia del Titulo o carné actualizado de familia numerosa en el que
figurara reflejada si se trata de una familia numerosa de tipo general o especial. El
centro cotejarda la fotocopia con el original del Titulo o carné.

Para acreditar que el solicitante padece enfermedad crdnica del sistema digestivo,
endocrino o metabdlico que exija el seguimiento de una dieta compleja y un estricto
control alimenticio.

Junto a la solicitud de admision debera aportarse una de las dos siguientes opciones:

1) Informe sobre el estado de salud del alumno solicitante emitido conforme a lo
dispuesto en la Instruccion de 1 de diciembre de 2008 de la Directora General de
Atencién Primaria de la Consejeria de Sanidad por la que se regula la emisién de
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h)

a)

b)

informes sobre el estado de salud de los usuarios del Sistema Sanitario Publico de la
Comunidad de Madrid por parte de los profesionales de los Servicios de Atencion
Primaria del Servicio Madrilefio de Salud.

2) Certificado médico expedido por un colegiado de la especialidad correspondiente en el
gue conste su nombre completo, nimero de colegiado, sello, y en el que se acredite el
caracter cronico de dicha enfermedad, asi como la necesidad de seguir, como
tratamiento esencial, una dieta compleja y un estricto control alimenticio.

En ambos casos puede tomarse como referencia lo dispuesto en el apartado 7, del
anexo VIl del Real Decreto 1030/2006, de 15 de septiembre, por el que se establece la
cartera de servicios comunes del sistema Nacional de Salud y el procedimiento para la
actualizacion (BOE de 16 de septiembre de 2006).

En el caso del alumnado que alegue la situacién de padecer enfermedad celiaca y/o
prescripcion de dieta sin gluten, también se puntuaran, a efectos de baremacion, los
informes sobre el estado de salud o certificados médicos antes citados.

Para determinar la aplicacion del criterio complementario que permite al centro asignar
un punto adicional:

En relacién con el criterio complementario, referido a la adjudicacion de un punto por otra
circunstancia relevante apreciada justificadamente por el centro con criterios objetivos,
tales criterios, junto a la documentacidon necesaria para acreditarlos, deberan ser
expuestos publicamente en los tablones de anuncios de los centros, con la debida
antelacion respecto del plazo de admision de solicitudes. Sélo se podra adjudicar dicha
puntuacién a cada solicitante por una sola circunstancia de entre las aprobadas por el
centro que se solicita en primer lugar.

En el acceso a las etapas educativas obligatorias no se podra incluir la valoracion del
expediente académico.

En el proceso de baremacion también se tendran en cuenta, en su caso, los siguientes
criterios especificos de baremacion:

Para valorar los resultados académicos en el acceso al Bachillerato de Artes:

La valoracién de los resultados académicos del alumno para el acceso al Bachillerato de
Artes podra suponer como maximo un punto y medio adicional. Dicha valoracién se
determinara segun lo recogido al respecto en la aplicacion SICE.

Para valorar el expediente académico como primer criterio de desempate en la
admision alas ensefianzas de Bachillerato.

El centro en el que se produzcan empates en la baremacion para la admision en
Bachillerato valorara la nota media del expediente académico de los solicitantes en los
cursos 1°, 2° y 3° de la Educacion Secundaria Obligatoria. El expediente académico se
acreditard mediante Certificacion Académica Personal o documentacién equivalente.
Procedimiento para el céalculo de la nota media. Se utilizaran las calificaciones
numéricas o, en su defecto, se transformaréa la calificacion cualitativa de cada Area o
materia, excluida Religion, de acuerdo con las siguientes equivalencias: Insuficiente =
3, Suficiente = 5,5, Bien = 6,5, Notable = 7,5, Sobresaliente 0 Sobresaliente (M.H.) =
9. Se calculara la media aritmética simple de todas las Areas o materias de cada
curso, excluida la Religién. La nota media del expediente sera la media simple de las
tres obtenidas en 1°, 2°y 3° de E.S.O.

Cuando exista empate en el baremo de admisién para la ensefianza de Bachillerato, los
solicitantes que se hallen en esa situacion se ordenaran de mayor a menor nota media
de su expediente académico. Si persiste el empate, se aplicaran en su orden el resto
de criterios de desempate establecidos con caracter general.
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ANEXO IlI
RESUMEN DE ACTUACIONES Y CALENDARIO PARA LA DETERMINACION O REVISION DE
LAS ZONAS DE INFLUENCIA Y LAS ADSCRIPCIONES DE CENTROS DE CARA AL PROCESO
DE ADMISION DE ALUMNOS PARA EL CURSO 2009/2010.

ACTUACIONES CALENDARIO

1.- Remision por parte de los Titulares de los centros privados sostenidos con
fondos publicos a las Direcciones de Area Territorial de sus propuestas de zona de
influencia y de adscripcion, en el caso de que se tengan que fijar por vez primera o
gue, por alguna causa justificada, se deban maodificar respecto a las que estan
vigentes.

Antes del 10 de
febrero de 2009

2.- Elaboracion de las zonas de influencia y de adscripciones de los nuevos centros
publicos, asi como de las modificaciones, en su caso, de las existentes, por parte de
las Direcciones de Area Territorial.

Antes del 10 de
febrero de 2009

3.- Remisién de los mapas de los municipios en los que se hayan realizado
modificaciones en los limites geograficos de las zonas de escolarizacién, por parte
de las DAT a la Viceconsejeria de Organizacion Educativa (Servicio de Tecnologias
de la Informacién y la Comunicacién de la Direcciébn General de Infraestructuras y
Servicios) para que sean incorporados en SICE, mediante correo electronico a
area.tecnologias@madrid.org

Antes del 13 de
febrero de 2009

4.- Las DAT emiten la Propuesta Definitiva de zonas de influencia, limitrofes y
adscripciones de sus centros.

Igualmente, verificaran que todos estos cambios quedan perfectamente reflejados
en la aplicacion SICE (médulo Zonas de Escolarizacién), procediendo a activar la
opcién “Cerrar Zonificacion”.

Antes del 18 de
febrero de 2009

5.-Comunicacion a los centros educativos, por parte de las Direcciones de Area
Territorial, de la disponibilidad de las respectivas zonas de influencia y adscripciones
en SICE. Antes del 20 de
Los centros podran imprimir directamente, desde la aplicacion SICE, los mapas | febrero de 2009
correspondientes a las zonas de escolarizacion y los listados referidos a adscripcion
entre centros.
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ANEXO IV

RESUMEN DE ACTUACIONES Y CALENDARIO PARA EL PROCESO DE RESERVA DE PLAZA

PARA EL CURSO 2009/2010.

ACTUACIONES TIPO DE CALENDARIO
ADSCRIPCION
Establecimiento de grupos. Para establecer los grupos de cada Antes del 16
centro para el curso 2009/2010 las Direcciones de Area | Adscripcion de Febrero de 2009

Territorial disponen de una funcionalidad especifica en la
aplicacion SICE. Inicialmente los grupos para el curso
2009/2010 se cargaran con los datos de grupos del curso
anterior, debiendo realizar las DAT los ajustes correspondientes,
en virtud de los grupos aprobados por la Consejeria de
Educacién para cada centro. Los centros no podran visualizar la
informacion de los grupos hasta 16 de febrero.

Unica y multiple.

Establecimiento de vacantes de reserva por los centros. Se
consideraran las vacantes ordinarias, asi como las vacantes
bilinglies para 1° de ESO en Institutos que cuentan con Seccion
Linglistica, respetando y diferenciando la existencia de la
reserva de plaza para alumnado con necesidades educativas
especiales.

Adscripcion
Gnica y multiple.

Antes del 23 de
febrero.

Los Centros de Educaciéon Secundaria con Seccién Linguistica
remitirdn el documento de solicitud de reserva de plaza a los
centros de primaria adscritos.

Adscripcion
Unica y multiple

Antes del 23 de
febrero

Las familias recogen y entregan cumplimentado en su centro el
modelo de solicitud de reserva de plaza y la documentacion
acreditativa.

Los colegios publicos de educacién primaria dispondran de una
opcién en SICE para consignar si la solicitud que se gestiona
corresponde a una plaza en Seccion Lingiistica, informacién
necesaria para poder obtener en la aplicacion los listados
especificos de estas solicitudes.

Adscripcion
multiple

Entre el 23 de
febreroy el 27 de
febrero de 2009

Las Casas de Nifios, Escuelas y Centros de Educacién Infantil
de segundo ciclo y Centros de Educacion Primaria envian al
Centro de Educacién Primaria o de Secundaria,
respectivamente, la relacion de alumnos que finalizan su
escolarizacion en el centro.

Adscripcion
Unica

Antes del 27 de
febrero de 2009.

Los centros de Educacion Primaria entregan a los centros de
Educacion Secundaria con Seccion Linguistica, elegidos en
primera opcién, las solicitudes y la documentaciéon recibida
correspondiente.

Adscripcion
Unicay
multiple

2 de marzo de 2009

Los Centros de Educacion Infantii de segundo Ciclo y los
Centros de Educacion Primaria entregan a los centros a los que
estan adscritos las solicitudes y la documentacién recibidas.
Publicacién de listados de los centros elegidos por los alumnos
en primera opcion

Adscripcion
multiple

2 de marzo de 2009

Los Centros de Educaciéon Secundaria con Seccién Linguistica
adjudicaran las vacantes de acuerdo con el baremo vigente.

Las solicitudes no adjudicadas para Seccion Linguistica optaran

Adscripcion
multiple y Unica

Antes del 9 de marzo
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a una vacante ordinaria segun lo solicitado.

Los Consejos Escolares de los centros de Educacion Primaria y

de los centros de Educacion Secundaria adjudican las vacantes | Adscripcion Antes del 9 de marzo
de acuerdo con el baremo vigente. Se envia copia por fax de la | multiple de 2009
Resolucién y de las solicitudes no atendidas al Presidente de la

Comision de Escolarizacion.

Reunion del Presidente de la Comision de Escolarizacion con

los Directores de los centros que tengan solicitudes sin atender

0 q.ue. tengfin plazas vacantes, para completar el proceso de Adscripcion 10 de marzo de 2009
adjudicacion de reserva de plaza. mdltiple

Los Centros de Educacion Primaria y de Educacion Secundaria
certifican las reservas de plaza y las notifican a los Centros

Adscripcion

Antes del 12 de

adscritos. Unica marzo de 2009
Publicacién de listas provisionales de adjudicacion de reserva
de plaza incluyendo las propuestas desde la Comision de | Adscripcion 11 de marzo de

Escolarizacion.

Unica y multiple

2009.

Plazo de reclamaciones a las listas provisionales de
adjudicacion de reserva de plaza.

Adscripcion
Unica y multiple

3 dias habiles (12, 13
y 16 de marzo de
2009)

Publicacién de listas definitivas de adjudicacién de reserva de
plaza. Estas listas incluiran los alumnos de ACNEEs. Las
Comisiones de Escolarizacion resolveran las adjudicaciones de
los ACNEEs antes del 18 de marzo.

Adscripcion
Unica y multiple

18 de marzo de
2009.

Los centros de Educacion Primaria y de Educacion Secundaria
remiten a los centros adscritos las notificaciones de reserva de

Adscripcion

24 de marzo de

plaza gestionadas mediante SICE-SICEP. multiple 2009.
Las Casas de Nifios, Escuelas y Centros de E. Infantil y los
Centros de Educacién Primaria entregan las notificaciones de | Adscripcion A partir del 25 de

reserva de plaza a las familias.

Unica y multiple

marzo de 2009.
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ANEXO V

CALENDARIO DE ACTUACIONES Y FECHAS LIMITE PARA EL PROCESO ORDINARIO Y
EXTRAORDINARIO DE ADMISION DE ALUMNOS PARA EL CURSO 2009/2010 (1)

(1) En el caso de los centros concertados de nueva construccion, con el fin de facilitar el desarrollo
del proceso de admision, las Direcciones de Area Territorial podran modificar los plazos establecidos
en el sentido que proceda, de forma que, en cualquier caso, el proceso de admision se rija por lo
establecido en las presentes instrucciones.

FECHA

ACTUACIONES

Antes del 27 de
marzo de 2009

Reunion del Presidente de cada Comisién de Escolarizacién con todos los Directores de los
centros con el fin de informar acerca del proceso de admision, elaborar criterios comunes y
aclarar dudas.

Remisién por los centros al Servicio de Inspeccién de la propuesta de vacantes para el
proceso ordinario de admisién seguin modelos y anexos incluidos en la aplicacion SICE y
SICEP. En el caso de los centros concertados se elaborara conforme a la prevision de
unidades a concertar notificada a través de la aplicacion SICEP.

Antes del 2 de
abril de 2009

Distribucion a las Direcciones de Area Territorial y a las Comisiones de Escolarizacion de
las instancias autocopiativas y los dipticos informativos para su recogida por los Centros.
Comunicacion por parte de las Direcciones de Area Territorial a los centros de la oferta de
vacantes autorizadas segin modelos y anexos incluidos en la aplicacién SICE y SICEP.

14-abril-2009

Finaliza el proceso extraordinario de escolarizacién para el curso 2008/2009 para
solicitudes correspondientes al segundo ciclo de Educacion Infantil

15-abril-2009

Publicacién en todos los centros sostenidos con fondos publicos de la informacién
correspondiente al proceso de admision de alumnos. Se incluira informacién especifica
relativa a las plazas reservadas para alumnado con necesidades especificas de apoyo
educativo.

15 abrila 4 de
mayo de 2009

Plazo de presentacion de instancias para el proceso ordinario de admision. Los centros
graban en la aplicacion S.1.C.E la informacion incluida en las solicitudes a medida que las
van recibiendo.

15 a 22 de abril de
2009

Plazo de presentacién de instancias para las Secciones Lingliisticas en lengua inglesa,
francesa o alemana autorizadas en Institutos de Educacion Secundaria

29 - abril - 2009

Listados provisionales de admitidos en las Secciones Linglisticas en lengua inglesa,
francesa o0 alemana autorizadas en Institutos de Educacién Secundaria.

30 abril, 4y 5 de
mayo de 2009

Plazo de reclamaciones a los listados provisionales de admitidos en las Secciones
Linguisticas en lengua inglesa, francesa o alemana autorizadas en Institutos de Educacién
Secundaria.

5-mayo-2009

Todos los centros envian la pagina correspondiente a las Comisiones de Escolarizacion de
todas las solicitudes recibidas.

6 - mayo - 2009

Publicacién de listado definitivo de admitidos en las Secciones Linglisticas en lengua
inglesa, francesa o0 alemana autorizadas en Institutos de Educacion Secundaria.

12-mayo-2009

A las 15 horas se bloqueara temporalmente el acceso desde los centros a la aplicacion
SICE — SICEP

19- mayo- 2009

Publicacién de la lista provisional de admitidos y excluidos gestionada a través de la
aplicacion S.I.C.E. Los centros enviaran un ejemplar de la lista a la Comisién de
Escolarizacion.

20,21y 22de
mayo de 2009

Plazo de tres dias habiles para formular reclamaciones a la lista provisional de admitidos y
excluidos.
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FECHA

ACTUACIONES

20-mayo-2009

Fecha limite para que las Comisiones de Escolarizacion comuniquen a los centros la
propuesta de escolarizacion relativa a las solicitudes relativas a posible alumnado con
necesidades especificas de apoyo educativo enviadas previamente por los Centros
Educativos, una vez valoradas por los EOEP o Departamentos de Orientacion.

Las Comisiones de Escolarizacién envian a la Direccién de Area Territorial la propuesta
relativa al mantenimiento, a lo largo del curso escolar, de las plazas reservadas para
alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo vacantes.

Hasta 21 de mayo
de 2009

Los centros podran solicitar por escrito, via fax, al respectivo Director del Area Territorial la
modificacion, en unidades y niveles concretos y especificamente justificados, del nimero de
alumnos por unidad escolar, lo que repercutira directamente en el nimero de vacantes de la
edad correspondiente

22-mayo-2009

Fin del proceso extraordinario de escolarizacién para el curso 2008/2009 para solicitudes
correspondientes a Educacién Primaria y Educacion Secundaria.

26-mayo-2009

Limite para que las Direcciones de Area Territorial comuniquen a los centros la necesidad o
no de reservar plazas para escolarizar durante el curso al alumnado con necesidades
especificas de apoyo educativo.

Los Consejos Escolares o los Titulares de los centros dejaran sin efecto la reserva de
plazas destinadas al alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo para las
que la Comisién de Escolarizacion no haya realizado propuesta de escolarizacién y que no
vayan a quedar reservadas por las Direcciones de Area Territorial durante el curso escolar,
a disposicién de las Comisiones de Escolarizaciéon, una vez confirmada fehacientemente
dicha circunstancia.

27-mayo-2009

A las 20 horas se bloqueara temporalmente el acceso desde los centros a la aplicacién
SICE — SICEP

1-junio-2009

Publicacién de la lista definitiva de adjudicacion de vacantes por los centros.

2-junio-2009

Reunion, de los Presidentes de las Comisiones de Escolarizacion con los directores de
todos los centros para establecer las vacantes disponibles. Los Directores entregaran copia
de la lista definitiva de alumnos admitidos y excluidos, de las solicitudes no atendidas y
copia de las anulaciones de reserva recibidas. Estas vacantes quedaran a disposicion de la
Comision de Escolarizacion para escolarizar las solicitudes no atendidas por los Centros.

15-junio-2009

Los centros de Educacion Secundaria enviaran a los de Educaciéon Primaria la relacion de
alumnos que han obtenido plaza en ellos, para su publicacion en el tablén de anuncios y
traslado a los interesados.

15/29-junio-2009

Plazo de matriculacion en los centros de Educacion Infantil y Primaria.

Finalizacion de asignacion de plazas por parte de las Comisiones de Escolarizacion y

16-junio-2009 publicacion de Listas Provisionales.
Plazo de reclamaciéon a las Listas Provisionales de admitidos y excluidos por las
Comisiones de Escolarizacion.
17/18/19-junio- Exclusivamente para aquellos solicitantes de nueva incorporacion al sistema educativo o
2009 cambio de municipio que no hayan podido ser escolarizados en ninguno de los centros

solicitados por falta de plazas: Posibilidad de realizar peticion complementaria de nuevos
centros ante la Comisién de Escolarizacion.

23-Junio-2009

Publicacién de las Listas Definitivas de adjudicacion de centros por las Comisiones de
Escolarizacion.

Los centros de Educacién Primaria enviardn a la Comisién de Escolarizacion el resultado
del proceso de escolarizacion y matriculacion.

30-junio-2009 Igualmente enviaran relacion de los alumnos del Gltimo curso impartido en el centro a los
Institutos adscritos, indicando si los alumnos rednen los requisitos académicos para
matricularse en Educacion Secundaria.

1-julio-2009 Inicio del trabajo de las Comisiones de Escolarizacion en relacion con las solicitudes

recibidas para proceso extraordinario de admision para el curso 2009/2010.

1/15-julio-2009

Plazo de matriculacién en los centros de Educacion Secundaria

30




FECHA

ACTUACIONES

1/4 de septiembre
de 2009

Plazo extraordinario de matriculacion en Educacién Secundaria para el alumnado que esta
pendiente de obtener los requisitos académicos en las ensefianzas sometidas a procesos
de evaluacion en Septiembre.

Los Institutos solicitaran a los colegios publicos la remision de la documentacion de los
alumnos matriculados.

Los centros de Educacion Primaria remitiran a los de Educacion Secundaria, la
documentacion académica e informes complementarios de los alumnos que han
formalizado matricula en los mismos.

8-septiembre-2009

Los centros de Educaciéon Secundaria enviaran a la Comision de Escolarizacion el resultado
del proceso de escolarizacion y matriculacion.

29-octubre-2009

Todos los centros enviaran al Ayuntamiento o Junta Municipal respectiva la relacién de
todos los alumnos que no continlen en el centro y cuya documentacién académica no haya
sido solicitada por otro centro por si correspondieran a casos de alumnos desescolarizados
0 de absentismo escolar.
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