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Direccion General de Becas
FaEEE v Ayudas al Estudio

Llofll CONSEJERIA DE EDUCACION
E INVESTIGACION

Comunidad de Madrid

Resolucion de 11 de octubre de 2018 de la Direccion General de Becas y Ayudas al Estudio, relativa a
la utilizacion de las aplicaciones informaticas SICEP/Alumnado y RAICES para la cumplimentacién de
datos de organizacién y funcionamiento de los centros de titularidad privada, curso 2018-2019.

Hasta el curso 2017-2018, los centros privados han aportado a la Administracién sus datos de
organizacién y funcionamiento en relaciéon al alumnado, unidades en funcionamiento y profesorado a
través de la aplicacién SICEP/Alumnado.

A partir del curso 2018-2019, ha comenzado a implantarse el sistema integral de gestidon educativa de la
Comunidad de Madrid, RAICES, que en el curso actual y mientras se completa su implantacién, afecta a
la matriculacién del alumnado en etapas concertadas.

La correcta cumplimentacidon de los datos por parte de los centros privados asi como el proceso de
revisiéon y validacién por las Direcciones de Area Territorial, especialmente los datos referidos a
unidades escolares, alumnado escolarizado y necesidades del alumnado, resulta imprescindible para la
resolucidn de los conciertos educativos, asi como para determinar la concesién de recursos humanos y
financiacion a los centros.

Con el fin de concretar los plazos para la cumplimentaciéon de los datos de organizacion y
funcionamiento, que los centros de titularidad privada deben realizar a través de las aplicaciones
SICEP/Alumnado y RAICES en el curso 2018-2019, esta Direccién General

HA RESUELTO

Primero. Centros privados sin ensefianzas concertadas

Los centros privados no financiados con fondos publicos cumplimentardn los datos de escolarizacion a
través de la aplicacidn SICEP/Alumnado de la misma forma que se ha realizado en cursos anteriores. El
plazo para la cumplimentacion de los mismos se recoge en el apartado tercero de la presente
Resolucién.

Segundo. Centros con alguna etapa concertada

1. En el curso actual, los centros concertados cumplimentaran los datos de alumnos escolarizados
en etapas no concertadas, como se ha realizado en cursos anteriores, en la aplicacidn
SICEP/Alumnado.

2. La matriculacidon de los alumnos en etapas concertadas se realiza a través de RAICES en los
siguientes casos:

— Alumnos que han participado en el proceso de escolarizacién de Régimen General (Infantil
Il Ciclo, Primaria, Secundaria — incluido PMAR-, Educacion Especial y Bachillerato).

— Los alumnos matriculados en el 2017/2018 y que promocionen o repitan en las ensefianzas
concertadas de Régimen General.

— De igual forma, aunque hasta ahora no se han gestionado en los sistemas actuales, se
deberan registrar las matriculas de alumnos de Educacidn Infantil | Ciclo en los centros que
tienen este nivel financiado mediante convenio. Al registrar sus matriculas en RAICES en el
curso 2018/2019, el sistema permitira la reserva de adscripcion (para aquellos centros que
tengan adscripcién a un nivel superior) de cara al préximo proceso de admisién para el
curso 2019-2020.
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3. La matriculacién de los alumnos en etapas concertadas se realiza a través de SICEP en los
siguientes casos:

— Los alumnos matriculados en el curso 2017/2018 en las ensefianzas concertadas de ciclos,
FP Basica, PPME (Programas Profesionales de Modalidad Especial) y que promocionen o
repitan en alguno de estos niveles educativos.

— Los alumnos admitidos en el proceso de escolarizacidn de ciclos formativos y FP Basica en el
curso 2018/2019.

— Cuando se implante la gestidn de estas ensefianzas en RAICES, a lo largo del curso 2018-
2019, estas matriculas serdan migradas.

Tercero. Plazos

1. Aplicacién SICEP/Alumnado (alumnos matriculados en las etapas privadas, y alumnos
matriculados en Formacién Profesional Bdsica, Grado Medio, y Grado Superior, y Programas
Profesionales de Modalidad Especial):

— Plazo para los centros: Hasta el 9 de noviembre de 2018, para cumplimentar y actualizar
datos del curso.

— Plazo para las Direcciones de Area Territorial: hasta el 23 de noviembre de 2018, para
validar y corregir datos del curso en SICEP.

2. Aplicacién RAICES (alumnos matriculados en etapas concertadas, excepto en Formacidn
Profesional Basica, Grado Medio, y Grado Superior, y Programas Profesionales de Modalidad
Especial):

— De acuerdo con el escrito de esta Direccion General de fecha 22 de junio de 2018, los
centros deberian haber completado el proceso de matriculacién de alumnos en RAICES con
anterioridad al 1 de septiembre de 2018. En el caso de que no se hubiera realizado, se
debera completar con caracter urgente.

— Plazo para las Direcciones de Area Territorial: hasta el 23 de noviembre de 2018, para
supervisar los datos de alumnos matriculados en RAICES Y, en su caso, comunicar a los
centros posibles anomalias detectadas para que procedan a la subsanacién de las mismas.
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Cuarto. Recursos

Contra la presente Resolucidn, que no agota la via administrativa, podra interponerse recurso de alzada
ante la Viceconsejeria de Politica Educativa y Ciencia en el plazo de un mes, a contar desde el dia
siguiente de su notificacidn, y sin perjuicio de cuantos otros recursos se estime oportuno deducir.

Madrid, 11 de octubre de 2018
EL DIRECTOR GENERAL DE BECAS Y AYUDAS AL ESTUDIO
Firmado digitalmente por ISMAEL SANZ LABRADOR

Organizacion: COMUNIDAD DE MADRID
Huelladig.: €568f9994d34a84ba2d51730c3e294a78ed13ef2

Ismael Sanz Labrador

SRES./SRAS. DIRECTORES/AS DE LAS AREAS TERRITORIALES DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION E
INVESTIGACION
SRES./SRAS. TITULARES DE CENTROS PRIVADOS
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ANEXO
MATRICULACION EN RAICES. INICIO DE CURSO 2018-2019

Para realizar la matriculacidon hay que revisar el plan de estudios del centro marcando las asignaturas
gue se imparten por curso, entrando en: Centro->Planes de estudio->Cursos impartidos en el centro:

__ Relacién de cursos impartidos en el centro

» Datos propios

Afio académico: | 2018-2019 v
» Calendario y Jornada

¥ Planes de Estudios

Cursos impartidos en el centro

Oferta educativa de Madrid Cursos
Trac Afnc

Proceso de matriculacion:

Se accederd a la pantalla Alumnado candidato a ser matriculado, en la que se muestra una relacion de
todos los alumnos que pueden ser matriculados en el curso seleccionado, ya sea porque han sido
admitidos en el centro a través del proceso de admision, porque promocionan del curso anterior o
porque repiten curso.

El listado de alumnos incluird, ademas del nombre del alumno, su procedencia, asi como las posibles
materias de eleccidn establecidas para el curso en cuestion.

Seleccionar REL REV RIS vsC IN2 DPC PAT
Alumno/a Procedencia

@ X @ X € X ¢ X &© X & X ¢ X @ i

Garcia Hernandez, Isabel 22 de Educ.Prima. Repite 28045131 v

Lara Perifian, Juan Nueva solicitud del centro 28045131
Martos Ramirez, Pedro 12 de Educ.Prima. Promociona 28045131 v

Perez Benitez, Cloe 12 de Educ.Prima. Promociona 28045131 v

Bajo el listado de alumnos, se detallan los grupos de materias, las materias incluidas en estos vy el
numero de materias que deben indicarse en cada grupo de materia.

Materias

X Nimero de materias F
Grupo de materias e Materia
que deben indicarse

REL: Religion: Catolica

REV: Religion: Evangélica

RIS: Religion: Isldmica

VSC: Valores sociales y civicos
Segundos Idiomas Como minimo 0 y como maximo 1 IN2: Segunda Lengua Extranjera: Inglés
PAT: Profundizacion de areas troncales
TEC: Tecnologia y recursos digitales
RAT: Refuerzo de areas troncales

DPC: Disefio propio del centro

Rel. y Alter. Como minimo 1y como maximo 2

Libre Disposicion Autonémica Como minimo 0 y como maximo 4

La columna “Grupo de materias”, es una agrupacién conceptual de materias para definir condiciones de
matriculas.

Si no se han especificado las materias minimas para la matriculacion de algun alumno, el sistema lo
advertird, y dard opcion a cancelar o a continuar el proceso.

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv

mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0944906207209811442233 ||I||| | |I|I|



Direccién General de Becas
FaeE v Ayudas al Estudio
bl CONSEJERIA DE EDUCACION
E INVESTIGACION

Comunidad de Madrid

>

-El nimero de materias seleccionadas para el alumno Rosado
Ferndndez, Jorge en el Grupo de Materias 'Rel. y Alter.' es O y el
minimo de materias para este grupo es 1.

-El nimero de materias seleccionadas para el alumno Rosado
Fernandez, Jorge en el Grupo de Materias Idiomas’ es O y el
minimo de materias para este grupo es 1.

Pulse 'Aceptar’ para grabar las materias seleccionadas o ‘Cancelar’ v

Aceptar ‘ Cancelar

Al pulsar “Aceptar”, la matriculacion se hace efectiva, y en cualquier momento se podra acceder a la
matricula y completar los datos de las materias que falten por especificar.

Matriculacion de materias pendientes

Si un alumno tiene materias pendientes de otros cursos, se puede matricular también en ellas
(previamente se ha de configurar el Plan de estudios de o de los curso/s anterior/es que aplique la
materia pendiente).

El proceso a seguir es:

Sobre la matricula realizada en el curso 2018/2019, el centro puede matricular las materias pendientes.
Desde la pantalla de relaciéon de matriculas, seleccionando del desplegable “materia de la matricula” del

alumno a trata se accede a la siguiente pantalla:

Relacién de matriculas CEE O

Afio académico!| 2018-2019
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Considerar matriculas que han: | sido presentadas en ¥
Curso: | 2° de Educ. Prima. w Periodo: * |1 v
Alumno/a Unidad Situacion y vigencia de la matricula Nt Bxoed:
centro
Belhaj, Aya (02/07/18-) 2017/3676
Cardefias & fial = {02/07/18 -) 2017/3556
* Utilidades Corrochano Sinct ciata de lnmatricula 2017/2957
o L Maedasdeawaticon €800 000 —/—WMme i
Materias de la matricula A
>
Sente AcciBne | Msterias de la matricula v Alumno/s: v
» Personal
Alumno/a: Corrochano Sanchez, Marcos: Afo académico: 2018-2019
Curso: 2° de Educ.Prima. Uridad: Cualquisra
¥ Matriculacién Estado de la matricula: Matriculada
Relacidn de matriculas Considerar materias: * | Pertenecientes a ls matricula ¥

Relacibn de expedientes

Del curso

* Unidades I‘fabinasdeatm rsos.
» Futiacin Curso Grupo de materias Materia Créditos Estado de la materia Calificaciones Adaptacidn
i Troncales Lengua Castellana y Lirerstura Matriculaga
>
Utilidades Idiomas Primera Lengua Extranjera: Inglés Matriculada
Troncales Matemiticas Matriculaga
2° de Educ. Prima. )i dlics i
Rel.y Alter. Religién: Catdlica Matriculada

Religién Zvangdlics Matrculscs
ias Sociales Matriculada

Troncales
as de la Naturalezs Matriculada
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Se habilitan en modo edicidn las materias en las que estd matriculado el alumno:

- Materias de la matricula D«
= Accion: | Materias de la matricula v Alumno/a: . v

» Personal

Alumnado. Alumno/a: Corrochano Sinchez Marcos Afo académico: 2018-2019
Curso: 2° de EducPrima. Unidad: Cuslquiera

Admisién
¥ Matriculacién
Refacién de matriculas Considerar materias; * ; Del curso acwal Vi
Bk o e & Pertenecientes a ls matricula
* Unidades
> Evakiacin ks Grupo de materias Materia Créditos Estado de la materia Adaptacion
» Utilidades i Especificas Educacién artistics: Msica v v
e Especificas Educacién artisties: Pidstica v v
Especificas Educacién Fisica v v
“ Igiomas Primers Lengua Extranjera: Inglés Matriculada v v
B Libre Disposicién Autonbmica Disefio propio del centro v
[ Libre Disposicién Autonémica troncales v
e Libre Disposicién Autonbmica Refuerzo de dreas troncales. v
Uibre Disposicién Autonémica Tecnologia y recursos digitales v
L4 Rel. y Alter. Religion: Catdlica Matriculada v v'

Si ademas, se elige del desplegable “considerar materias” el valor “materias de otros cursos”, se puede
seleccionar el curso del cual tiene materias pendientes el alumno:

Materias de la matricula D oa

A’ Wazeras de fa matricds v Aumnody:

Al o e S Afo academico; 2018-201%
Cursor 2% ge EcucPrims. Unicad: Cusiguiens

Estado de is matriculs: Matriculaas

Consigemnr materys:* | Maorias ds cuos cunss - W

Curso mpartido por el centroi* @ 57 @ No Curso:* v
e NO EXISTEN DATOS ;
» Utilidades | 1° de Educ. Pri1

Y seleccionar aquellas que proceda:

Materias de la matricula 2 €«

* Centro 2 2 "
Accio | snerias de fa matricula ~ Mhmeois = ¢ twer - v

AT A oo i = AFa academioo: 2018-2019
Cus0: 29 de EducFrima. Unigac Cusiquiers
Estaca de la matriculs: Maricalada

Congiderss Materas:®  Matecisa ce otros curaos w

Cursa impartido por el centro + @ 57 @ Mo LS T | 19 d B Prima w

* Ltilidades Grusp de materias Materia

Crédites  Estado de La materia
o Comunes Conocimisnts del hedic Nasursl Socal y Cubursl /- | v
Spocitcas | sacccen snssuca rassica ormizais - v
3 Expeciicas Educacicn srtistica Flatics [2017/2008 - ) v
- Expeciticas Sducscibn Fsica (20172015 - | | Pandiant w|
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Al grabar se observan las materias en las que el alumno esta matriculado, incluida la pendiente:

Materias de la matricula &

AsHiEn | fasnerms oe 3 At v Mumnaf = v

- Ao académico: 2018-2019

Unigad: Cusgukra

Estadia de 2 m: Matrcuisds

Cangders ma Ferteneciantes 3 i matricds

* Unidages

* Evaliadbn Cuirsa Grupo de materias Materia Créditos Fstado de la materia Calificacionss Adaptaciin
o Troncales Langua Camalana ¥ UmmLs Mamouizds

* Utilikactes ioma ;.n Lang: % rjers: Ingin =N

28 de Educ. Prima. faerlculada
Rl y Ak
Marricuisds
Manriculads
Troncakas ;
e ls Htursens Watriculzds
19 0K BoMC. Brimi. Ssoacincas ucacin S endiens

Centros con Ensefianzas de Educacidn Especial

La matriculacién en estas ensefianzas se realiza igual que en el resto de etapas educativas, previa

configuracion del Plan de estudios del centro.

Una vez configurado el Plan de estudios de cada oferta educativa, se podra realizar la matriculacion de

los alumnos:

Alumnado candidato a ser matriculado D &

Afo académico: 2018 - 2019 Fecha de matriculacion: | ps/07/2018

Curso:  Educacién Infantil Especial

Seleccionar REL ATEDU CMAP COEN LCR CRE
Alumno/a Procedencia

@ X X @ X © X @ X & X © >

Pingarrdn Halas, Matias Nueva solicitud procedente del centro 28025294

Materias

2 Nuimero de materias z
Grupa da niterias que deben indicarse Winterin

REL: Religion

ATEDU: Atencién Educativa

CMAP: Conocimiento de sf Misme y Autonomia Persona!
COEN: Conocimiento del Entomo

LCR: Lenguajes: Comunicacion y Representacion.
Especificas Como minimo 0 y como méximo 5 CRE: Comunicacion y Representacion

IAU: Identidad y Autonomia Personal

MFS: Medio Fisico y Secial

OAPC: Otras actividades pedagdgicas compl

Rel.y Alter. Como minimo 0 y como maximo 1
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